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CAPITULO I
NORMAS GENERALES -4
SY/7
g
Articulo 1. - Titulo
1.1 Este Reglamento se conocerd como el "Reglamento de Adquisicidén del

Departamento de Recreacién y Deportes".
Articulo 2. - Base Legal

2.1 Se promulga este Reglamento en virtud de la Ley Namero 89 del 17 de
noviembre de 1993, la cual enmienda varios articulos de la Ley Nimero 126 del
13 de junio de 1980, segin enmendada, conocida como Ley Orgédnica del
Departamento de Recreacién y Deportes. El propdésito principal de dichas
enmiendas fue redefinir la politica pitiblica y los deberes y facultades del
Departamento de Recreacidén y Deportes.

Articulo 3. - Propdsito

3.1 Este Reglamento se adopta con el propdésito de establecer un
procedimiento uniforme que rija la adquisicién de bienes, obras y servicios,
con excepcién a los servicios personales, profesionales y consultivos.

Articulo 4. - Definiciones

4.1 Adquirir - Procurar obtener o conseguir servicios o bienes muebles
en existencia o bienes muebles y obras que se puedan traer a existencia
mediante cualesquiera de las formas establecidas en este Reglamento.

4.2 Aviso de Cambio - Cualquier enmienda posterior al envio de una
orden de adquisicién, servicio o de comienzo.

4.3 Bienes Muebles - Toda cosa que sea susceptible de moverse por si o
por otra fuerza o persona y que puede ser fungible o no tales como pero no
limitados a lo siguiente: medicinas, comida, material y equipo de oficina,
equipo y materiales de construccién, medio de transportacién terrestre,
maritima y aérea, sus piezas, accesorios Yy materiales para su mantenimiento;
equipo, maquinaria y materiales de imprenta o de reproduccién, equipo,
maquinaria y materiales relacionados con el procesamiento de informacidn
mediante medios electrdnicos; equipo y materiales escolares, médicos Yy
cualquier otro equipo, maquinaria o material necesario para el funcionamiento
del Departamento de Recreacidén y Deportes.

4.4 Certificacién - Documento expedido por el empleado correspondiente
mediante el cual se hace constar que se ha cumplido con cualesquiera de los
requisitos exigidos para uno de los tramites establecidos en este Reglamento; o




para hacer constar cualquier informacidén necesaria para llevar a cabo dicho
tramite; o para hacer constar que se ha recibido o aceptado el bien, el
servicio o la obra objeto del contrato, conforme los términos y condiciones del
contrato, o para hacer constar los términos de dicho contrato que se hubieren
incumplido.

4.5 Compra - Monto total de necesidades afines agrupadas que deben
adquirirse por cualquier medio en una misma transaccién o momento, por tener un
mismo propésito, suplidores comunes, o que asi convenga al interés piblico.

4.6 Comprador - Cualquier empleado del Departamento de Recreacién y
Deportes autorizado a comprar y a quien se le haya expedido nombramiento de
Delegado Comprador o Subdelegado Comprador.

4.7 Contratista - Persona con quien el Departamento tenga un contrato
vigente.
4.8 Contrato - Documento o grupo de documentos que contienen las

especificaciones y condiciones acordadas entre el Departamento de Recreacién y
Deportes y un contratista.

4.9 Delegado Comprador - Empleado autorizado a comprar en el
Departamento de Recreacién y Deportes Y cuyas funciones se rigen por las
disposiciones de este Reglamento.

4.10 Departamento - Departamento de Recreacién y Deportes

4.11 Subdelegado Comprador - Empleado autorizado para efectuar compras
de equipo, materiales, suministros o piezas y servicios no profesionales,
mediante mercado abierto y subastas informales.

4.12 Emergencia (Urgencia) - Ambos términos se considerarin sinénimos en
este Reglamento. Se entenderd por emergencia o urgencia aquella situacién que
ocasione unas necesidades piblicas inesperadas e imprevistas y que requieran
una accién inmediata de parte del Departamento de Recreacidén y Deportes por
estar en peligro la vida, la salud o la seguridad del pueblo o de suspenderse o
afectarse el servicio piiblico o la propiedad del Departamento; o si el término
para usar los fondos esti a punto de vencer y toda oportunidad para adquirir
los bienes, obras y servicios deseados pueda perderse afectando adversamente el
interés publico.

4.13 Especificaciones - Conjunto de caracteristicas fisicas,
funcionales, estéticas y de calidad de los bienes, obras o servicios
solicitados.

4.14 Fianza - Garantia o cantidad de dinero depositada para asegurar el
cumplimiento de una obligacidén contraida.

4.15 Impugnacién - Solicitud ante la Junta de Revisién para gque se
revisen las especificaciones y condiciones contenidas en los pliegos de una




subasta convocada, o se reevalie cualquier decisidén emitida por la Junta de
Subasta.

4.16 Junta de Revisién - Organismo nombrado por el Secretario, encargado
de reevaluar cualquier decisidén emitida por la Junta de Subasta.

4.17 Junta de Subasta - Organismo nombrado por el Secretario,
responsable de estudiar, evaluar y adjudicar subastas y cuyas funciones se
rigen por este Reglamento.

4.18 Licitador Agraciado - Persona natural o juridica a quien se le
adjudica la buena pro de una o mas partidas en una subasta.

4.19 Licitador o Postor - Persona natural o juridica que participa o
puede participar en determinada subasta como postor presentando su oferta.

4.20 Lujo - Todo aquel bien, obra o servicio que se adquiera en el
Departamento en exceso de los limites establecidos en este Reglamento y las
normas de austeridad y de control establecidas por el Secretario de Hacienda.

4.21 Mercado Abierto - Procedimiento de Adquisicidén exento de tramitarse
mediante subasta formal.

4.22 Obra - Cualquier trabajo de construccién, reconstruccidn,
alteracién, ampliacién, mejora, reparacidén, conservacién, o mantenimiento de
cualesquiera estructuras, sin limitarse a edificaciones que correspondan a
funciones prescritas por ley a ser descargadas por el Departamento.

4.23 Orden - Documento escrito que emite el Comprador, requiriendo al
licitador a iniciar, continuar, detener, entregar, terminar, prestar un
servicio o construir un bien o una obra objeto de un contrato.

4.24 Propiedad Excedente - Todo bien mueble propiedad del Departamento
de Recreacién y Deportes que esté en condiciones tales que le hacen ser
inservible, que no tiene uso para ello o cuyo uso haya sido descontinuado.

4.25 Receptor Auxiliar - Empleado del Departamento de Recreacién vy
Deportes nombrado en adicidén al Receptor Oficial.

4.26 Receptor Oficial - Empleado del Departamento de Recreacidn y
Deportes encargado de recibir los bienes, obras o servicios y cuyas funciones
se rigen por este Reglamento.

4.27 Recaudador Oficial - Aquel funcionario designado por el Secretario
de Hacienda a recibir valores a nombre y en representacién del Departamento de
Recreacidén y Deportes.

4.28 Registro de Licitadores - Documento gque contiene el nombre de
aquellas personas naturales o juridicas, certificadas para participar en
subastas por haber cumplido con los requisitos establecidos.




4.29 Secretario - Funcionario nombrado por el Gobernador de Puerto Rico
para dirigir y ejercer las funciones ejecutivas del Departamento de Recreacidn
y Deportes.

4.30 Solicitud de Compra y Requisicidén de Almacén - Documento mediante
el cual la unidad peticionaria describe el bien, el servicio o la obra que
interesa adquirir.

4.31 Subasta Formal - Procedimiento a utilizarse en el Departamento para
adquirir bienes o servicios cuyo monto exceda la cantidad de $30,000.01.

4.32 Subasta Informal - Procedimiento a utilizarse en el Departamento
para la adquisicién de bienes o servicios no personales cuyo monto fluctie
entre la cantidad de $10,000.01 a $30,000.

4.33 Unico Suplidor Disponible - Unica persona natural o juridica que
estd dispuesta a servir el bien, prestar el servicio o ejecutar la obra que se
interesa en el momento y bajo las condiciones que se solicita.

4.34 Unica Fuente de Abasto - La existencia de un sdlo suplidor.
Articulo 5. - Jurisdiccién

5.1 Las disposiciones de este Reglamento aplican a toda transaccién de
adquisicidén que se efectle en el Departamento.

Articulo 6. - Aplicacién

6.1 Todo empleado del Departamento a quien se le haya extendido
nombramiento de comprador, de receptor o sea miembro de la Junta de Subastas o
de Revisién tendra que cumplir con las disposiciones de este Reglamento.

Articulo 7. - Interrelacidén con Otras Normas

7.1 Las disposiciones de este Reglamento no deberdn interpretarse
aisladamente. Estas comprenden las etapas antes y después de subastas formales,
algunas etapas en procedimiento de subastas informales y los tréamites a
seguirse cuando no se utilicen los mecanismos de subastas.

7.2 Como regla general todas las normas establecidas en el Cédigo Civil
de Puerto Rico, Edicién 1930, segiin enmendado, sobre las formas de adquisicién
mencionadas en este Reglamento son de aplicacién, excepto en aquellos casos que
expresamente se distinguen en este Reglamento, o en leyes especiales.

7.3 En las obras de construccién prevalecerdn 1las "Condiciones
Generales de Contratacién de Obras PiGblicas y Otros Documentos Relacionados".




CAPITULO II

NORMAS SUSTANTIVAS QUE REGULAN LA ADQUISICION

EN EL DEPARTAMENTO

Articulo 8. - Formas de Adquisicidén

8.1 Por la presente se reconocen como formas de adquisicién,

siguientes:

A.

B.

C.

Compras y sus modalidades mis adelante descritas.
Arrendamiento

Donacién

Articulo 9. - Compras

las

9.1 Forma de adquisicién mediante la cual una parte, el vendedor se
obliga a entregar una cosa determinada Yy la otra parte, el comprador, se obliga
a pagar por ella un precio cierto en dinero o signo que le represente.

Articulo 10. - Criterios para Determinar Cuando Procede Comprar

10.1 Se optara por adquirir mediante compra cuando exista una necesidad
real conforme lo siguiente:

A.

Criterios Generales

1. Que no existe posibilidad inmediata o razonable de

utilizar otra forma menos costosa,

2. Que se trate de bienes muebles que se consumen con su
uso, necesarios para el diario quehacer del
Departamento,

3. Que se trate de reemplazo de una unidad que se entienda

que sea necesario para llevar a cabo las funciones del
Departamento y que se le hayan asignado fondos

especificos para ello,

4. Que se trate de una unidad que va a reemplazar otra que

ha sido destruida total ©0 parcialmente

como

consecuencia de accidente, fuego, vandalismo o uso
excesivo siempre que haya fondos disponibles para dicha

sustitucidn.



B. Criterios Especiales Para:

1. Materiales de construccién:
Que se van a usar y son necesarios para una o mis
obras o proyectos especificos en las cantidades o
tiempo especificamente solicitados.

2. Computadoras, Equipo de Microfilmacién y Equipos
relacionados:
Que se haya hecho un estudio de viabilidad que
demuestre que dicha compra es necesaria.

3. Equipo y Maquinaria de Imprenta:
Que es necesaria para la ampliacién y mejoras al
centro de reproduccién existente.

4. Equipo y Maquinaria de Construccién:
Que se entiende es necesaria para el desarrollo de los
programas de mejoras o conservacién que lleva a cabo
el Departamento

5. Medios de Transportacién
a. Que hayan transcurrido mds de tres (3) afios sin
que se hubiere adquirido una nueva unidad para
- el Departamento.
b. Que la unidad que se va a reemplazar lleve en

uso mas de cinco (5) afios o haya recorrido més
de ochenta mil (80,000.00) millas desde su
existencia, lo que ocurra primero.

c. Que debido al uso intensivo la unidad esté en
tal estado de deterioro que resulte méas
econémico la adquisicién de una unidad nueva que
continuar ofreciéndole reparaciones mecénicas y
reemplazo de piezas.

d. Que se vaya a ampliar la flota para mejorar los
servicios que presta el Departamento.

6. Los servicios serdn de contratacién por lo que no
deberd aparecer adquisicién alguna de servicios
- tramitada como compra.

Articulo 11. - Limitaciones a las Compras

11.1 Aunque se den los criterios que tiendan a demostrar que procede
adquirir mediante compra un equipo, maquinaria o cualquier medio de
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transportacién, éstos quedan limitados independientemente del origen de los
fondos y propésito de uso por:

A. Lujo
1. Especificaciones Generales

No podra adquirirse equipo con accesorios innecesarios
© materiales de tan alta calidad que 1lo haga mas
costoso cuando haya disponibilidad de otro de mas bajo
costo que pueda servir para los mismos propdésitos, a
tono con las disposiciones de la Ley de Contabilidad
del Estado Libre Asociado y las normas sobre compras de
lujo adoptadas por el Secretario de Hacienda.

2 Limitaciones Especiales
a. Presupuestarias Yy de Gastos

El Secretario de Hacienda Yy el Director de 1la
Oficina de Gerencia Y Presupuesto podran
establecer, a su discrecién Y en consulta con el
Secretario aquellos criterios y limitaciones
especiales adicionales que entiendan razonables
para salvaguardar los mejores intereses
econdémicos del Departamento.

b. Controles Culturales

Cuando se vaya a comprar cualquier bien mueble
que por su origen, naturaleza, o destino guarde
relacién con los intereses culturales del
Gobierno, dicha compra tendra que estar aprobada
por el Director Ejecutivo del Instituto de
Cultura Puertorriquerna, o su Representante
Autorizado.

El Director recomendara al Secretario aquellos
criterios y limitaciones especiales que entienda
se deben adoptar en 1la adquisicién de bienes
para el Departamento, para salvaguardar los
mejores intereses culturales del Gobierno.

Articulo 12. -~ Cémo se Tramitan las Compras

12.1 Al adquirir mediante compra, se utilizard uno de los siguientes
procedimientos, dependiendo de las circunstancias que dan margen a la compra:

11




A. Subasta Formal
B. Subasta Informal
@ Mercado Abierto
D. Procedimientos Especiales

12.2 Determinacién de Procedimiento

Para determinar bajo cudles de los procedimientos se tramitars una
compra, se seguiran las normas establecidas en este Reglamento.

Articulo 13. - Compras Directas Contra Contratos

13.2 Solamente puede hacerse una compra directa cuando hay un contrato
vigente con el Departamento para entregar uno o mas tipos de bienes durante el
periodo establecido en dicho contrato.

13.3 Las compras directas se podrdn efectuar por 1los Delegados o
Subdelegados compradores, quienes en estos €asos no estardn sujetos al control

de cuantia.

13.4 Las compras directas Se tramitan mediante la expedicién de &Srdenes
conforme se establece én este Reglamento.

Articulo 14. - Compras a Plazos

A. Circunstancias requeridas para compras a plazo
Una compra a plazos procede si se dan las siguientes circunstancias:
1. Que el monto del costo de lo que se vaya a adquirir sea tan
excesivo que el desembolso inmediato Y completo de dicha
cuantia pueda afectar adversamente los intereses del

Departamento.

2. Que lo que se vaya a adquirir sea equipo o maquinaria cuyo
rendimiento de vida exceda de cinco (5) afios.

12




4.

Que

no exista otra forma de adquirirse dentro de las

circunstancias que rodean su compra.

Que la cantidad a adquirirse sea tan numerosa que lo amerite.

B. Limitaciones

Las Compras a Plazos estaran limitadas por los siguientes controles:

L Se condiciona a la aprobacién de fondos durante la vigencia
del contrato.

2, Que de incluirse tasas de intereses, éstas no excedan de la
tasa legal prevaleciente en el mercado establecida por el
Secretario de Hacienda para transacciones privadas.

3. No se pagardn cargos por financiamiento, de manejo, ni cargo
especial alguno.

Articulo 15. - “Trade In”

15.1 Compra con "Trade In" es una modalidad dentro del procedimiento de
compras establecida por el Derecho Angloamericano mediante la cual se adquiere
algn producto nuevo por el se paga de una de las siguientes formas:

A.

Pago Completo

Se entrega un producto similar usado, previamente
tasado o acreditédndose el valor de la tasacién al pago,
y la diferencia se satisface en dinero.

Pago a Plazos

Al momento de la transaccién se entrega el producto
usado cuyo valor de tasacién se acredita al precio y la
diferencia se. satisface en pagos parciales por
cantidades previamente determinadas y acordadas por un
periodo especifico determinado.

15.2 La transaccién de "Trade In" procede bajo las mismas condiciones
establecidas para la permuta.

Articulo 16. - Arrendamiento

16.1 Medio
mediante el cual
servicio o a dar
cierto.

de adquirir bienes, obras o servicios para el gobierno
una parte se obliga a ejecutar una obra o a prestar un
el uso y disfrute de algo por tiempo determinado a precio
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Articulo 17. - Criterios para Determinar si Procede la Adquisicién Mediante
Arrendamiento

17.

1

Se podrd adquirir mediante arrendamiento en los siguientes casos:

A.

Criterios Especiales

1.

Vehiculos
a. Secretario
Cuando el vehiculo del Secretario del

Departamento de Recreacidén y Deportes no esté

disponible para entrega o uso y se den las

siguientes condiciones:

1. Que haya una necesidad inminente.

2 Que no haya vehiculos disponibles en el
““pool" del Departamento.

Visitantes

Cuando se trate de limosinas u otros vehiculos para
ser usados por dignatarios de otros paises, figuras
prominentes del pais o del extranjero o miembros
representativos de sus respectivos paises en Congresos
Internacionales o actividades profesionales,
culturales o deportivas auspiciadas por el
Departamento o subvencionadas por éste.

Emergencias

Cuando para cubrir emergencias sea necesario usar
vehiculos especialmente equipados, siempre que se den
las siguientes circunstancias:

1. Que los vehiculos especiales similares en
el Departamento no sean suficientes o no
estén disponibles para ser usados en dicha

emergencia.

2. Que se trate exclusivamente de vehiculos
tales como camiones, guaguas, gruias,
camiones bombas, camiones tumbas,

ambulancias, coches celulares, jeeps vy
camiones pequeifios; excluyendo vehiculos de
pasajeros.

2. Equipo o Maquinaria de Construccién, de Imprenta,

Fotocopiadoras, Computadores y de Microfilmacién
y Otros Equipos Relacionados
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Articulo 18.

18.

1

a. Cuando el costo de compra sea tan alto que
no se justifique el desembolso por razdén
de lo siguiente:

1) Por ser susceptible de ser
modernizada constantemente.

2) Por que no se va a usar
permanentemente.
3. Servicios
Cuando se trate de cualquier servicio que no

pueda ser prestado por los empleados del
Departamento.

B. Criterios Generales

1,

4.

Periodo de Uso

Cuando el uso que se le vaya a dar a lo arrendado sea
por un periodo corto o determinado y resultare muy
oneroso al Departamento adquirir lo que se interesa por
un periodo mayor que para el que realmente se necesita.

Situaciones Imprevistas

Excepto por lo dispuesto en relacién a los vehiculos,
cuando se trate de una situacién imprevista que surge
de modo tal que no da tiempo a cumplir con los términos
establecidos para cualquier otro medio de adquisicién.

Determinacién del Secretario

Para cumplir con programas que viene desarrollando o
por necesidades inminentes en el Departamento.

Fondos Especiales

Cuando los fondos disponibles provean que
exclusivamente se podra adquirir mediante
arrendamiento.

- Limitaciones a los Arrendamientos

Toda transaccidén de arrendamiento queda limitada a lo siguiente:
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A. En caso de vehiculos, estos no podrdn ser arrendados:

8 Por periodos en exceso de noventa (90) dias
consecutivos para un mismo propdsito, excepto cuando se
trate de helicépteros, aviones y embarcaciones,

2. Si no relinen los requisitos establecidos por 1la
Enviromental Protection Agency.

B. No se podran efectuar arrendamientos:
1. Cuando exista un contrato vigente;
2. Cuando se trate de hacer una compra a plazos;
3. Cuando sea para adquirir equipo de lujo,
4. Cuando el Departamento pueda ejecutar la obra o prestar

el servicio.
18.2 Limitacién Especial
Toda persona mnatural o 3juridica que arriende bienes muebles al
Departamento, tendrd que haber cumplido con las disposiciones de la Ley Nim. 20
del 8 de mayo del 1973, segin enmendada, con la reglamentacidén promulgada al

amparo de ésta y con cualquier otra norma que a tales efectos se apruebe en el
futuro.

Articulo 19. - Cémo se Tramitan los Arrendamientos

19.1 Los arrendamientos se tramitan siguiendo uno de los procedimientos
establecidos en este Reglamento.

Articulo 20. - Tipos de Arrendamiento

20.1 En el Departamento se podrédn tramitar varios tipos de arrendamiento
dependiendo de la divisién a cargo de otorgar el mismo, y en el caso de los
servicios, del nimero de personas que prestaran el servicio.

A. Bienes y Servicios, en general:

Se adquieren de contratistas privados.

B. Clases de Servicios
1. Unipersonales
2. Multipersonales
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Articulo 21. - Servicios de Transportacién y Acarreo

21.1 La adquisicidén de pasajes de transportacién aérea, maritima o
terrestre por medios piblicos o privados para una persona o grupo de personas,
se regird por las normas que a esos efectos establezcan el Secretario de
Hacienda y el Director de la Oficina de Gerencia y Presupuesto.

Articulo 22. - Arrendamiento Contra Contratos

22.1 Arrendamiento contra contratos es aquel arrendamiento que previa
subasta formal se contrate con un licitador para prestar un servicio o dar un
bien en uso, sujeto a los términos, condiciones y precios establecidos en dicho
contrato durante el periodo que rige el mismo.

Articulo 23. - Arrendamiento de Servicios Privados

23.1 Se podran arrendar servicios del mercado privado cuando el
Departamento no pueda prestar éstos, sujeto a lo aqui establecido:

A. Servicios Unipersonales

Los servicios unipersonales son aquellos que se prestan por
una sola persona y podran ser, entre otros:

1. Profesionales y No Profesionales;

(Por Servicios Profesionales se entenderd que para
prestarlos, la persona tendrd que poseer un titulo
universitario y licencia para ejercer en el campo que
lo acredita como poseedor del titulo, de ser requerida;
y que al prestar dicho servicio la persona tenga que
ejercer mds del sesenta por ciento (60%) del tiempo en
trabajo mental de andlisis, estudio, evaluacidén, juicio
y discrecidn.)

25 Manuales;
3. Especializados, técnicos y diestros;
4. Semidiestros y No diestros,
5 Otros.
B. Servicios Multipersonales

Los servicios multipersonales son aquellos gque prestaran
personas juridicas, grupos o entidades y dependerin de mas de
una persona para poderse prestar. Podrad reclutarse por razén
de la fama, nombre y prestigio de una sola persona pero su
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prestacién dependera de la gestién de mids de una persona a la
vez o de varias personas en actividades en cadena, prestando
diferentes servicios.

C. Servicios Mixtos

Aquellos servicios multipersonales que se reclutan por el
conocimiento o la fama de una persona profesional pero que
para prestarse requiere trabajos no profesionales en cadena,
o que como consecuencia de los mismos requiera subcontratar
no profesionales, tales como son los servicios de ingenieria,
de publicidad y otros. Dichos servicios tendran que ser
aprobados por el Secretario.

Articulo 24. - Donacidn

24.1 Donacién es el medio de adquirir un bien, un servicio o una obra
por un acto de liberalidad de la persona quien lo efectda gratuitamente y sin
condiciones.

24.2 Se podridn recibir donaciones de bienes muebles, servicios u obras
si el uso o utilidad de éstos guarda estrecha relacién con las funciones y
servicios que presta el Departamento.

24.3 Toda persona natural o juridica, sociedades y cualquier entidad
privada o piblica con capacidad para contratar podrd hacer donaciones.

24.4 No se aceptaran donaciones de personas o entidades, en las que se
pueda entender que existe conflicto de intereses.

Articulo 25. - Inicio de la Gestidén de Adquisicidn

25.1 La gestidén de adquisicién se inicia cuando cualquier unidad
operacional tiene la necesidad de un bien, una obra o un servicio para llevar a
cabo sus funciones y prepara una solicitud de compra. La unidad interesada que
tiene la necesidad dentro del Departamento, enviard dicha solicitud a 1la
Secretaria Auxiliar de Administracién para su aprobacién.

25.2 La solicitud deberd contener la siguiente informacidn:

A. Descripcién de lo que solicita;
B. Justificacién;
C Especificaciones recomendadas;
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D. Condiciones que se interesa cumpla lo solicitado;

E. Cualquier otra informacidén necesaria en poder de la unidad
peticionaria.

25.3 La Divisidén de Compras del Departamento es la unidad responsable de
la adquisicién de bienes, obras y servicios. Los compradores evaluardn las
solicitudes y verificardn si lo solicitado es un bien, obra o servicio y si hay
un contrato vigente.

Articulo 26. - Condiciones Eximentes de Subasta Formal

26.1 Estan exentos de adquirirse mediante subasta formal, los siguientes
bienes, obras y servicios, si estd presente una o mas de las condiciones aqui
seflaladas.

A. Una emergencia conforme se define mediante este reglamento la
que serd determinada por los funcionarios que autorizan 1la
solicitud de compra.

B. Que la cuantia envuelta no exceda de treinta mil ddélares
($30,000.00) .
i Que la compra se haga al Gobierno Federal, o de cualquier

Estado, de los Estados Unidos de Norte América o de algin
pais extranjero.

D Que los precios minimos estén fijados por ley o autoridad
gubernamental competente.

E. Que s6lo haya una fuente de abasto.
F. Que no se presente oferta alguna en una subasta y esté en
peligro de perderse 1la oportunidad para adquirir los

suministros o servicios no profesionales necesarios.

G. Cuando las compras se hagan a una agencia del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico.

H. Que las obras sean declaradas de imprescindible necesidad o
urgencia por el Secretario, cualquiera que sea su importe.
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CAPITULO III

NORMAS QUE REGULAN LA ACTIVIDAD DE COMPRA DEL
DELEGADO COMPRADOR Y SUBDELEGADO COMPRADOR A
NIVEL CENTRAL Y REGIONAL

Articulo 27. - Centralizacién de Compras en el Departamento

27.1 Todo lo relacionado con compras, se centralizarid en una sola unidad
a cargo del Delegado Comprador, gquien coordinard las transacciones de compra
para evitar duplicidad. Cada Subdelegado Comprador a nivel regional tendrd que
enviar copia de toda orden de compra al Delegado Comprador dentro de las
veinticuatro (24) horas de haberse emitido la misma.

Articulo 28. - Delegado Comprador

28.1 El1 Delegado Comprador es aquel empleado designado por el
Secretario, para llevar a cabo la adquisicién de bienes, obras y servicios
mediante un sistema uniforme y para asegurar que los procedimientos y normas
establecidas sean fielmente cumplidas.

28.2 Solamente se designara un Delegado Comprador en el Departamento.

Articulo 29. - Subdelegado Comprador

29.1 El1 Subdelegado Comprador es aquella persona nombrada por el
Secretario Auxiliar de Administracién con el propésito de colaborar con el
Delegado Comprador en las gestiones de compra ya que por el volumen de trabajo
o complejidad del mismo, sea fisica y materialmente imposible para una sola
persona efectuar las funciones de comprador.

Articulo 30. - Nombramiento

30.1 El nombramiento de Delegado Comprador o de Subdelegado Comprador se
expedird en tal forma que se facilite la verificacidén de su correccidén y
validez. Dichos nombramientos se expedirdn personalmente para asi asegurarlo
por lo que los asi designados registraran su firma ante el Secretario Auxiliar
en formulario provisto para ello.

30.2 Luego de registrar su firma se le expedird el nombramiento que 1lo

acredita como Delegado Comprador o Subdelegado Comprador, el que debera incluir
lo siguiente:
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1) Foto de la persona en la copia del Historial; 2) Nombre de la
persona; 3)Firma de la persona; 4) Cargo o puesto que ocupa; 5)
Nimero del Nombramiento; 6) Fecha del Nombramiento; 7) Direccién
fisica del trabajo; 8) Nimero de seguro social; 9) Restricciones
Especiales; si alguna 10) Bienes y servicios autorizados a
comprar, si le fueran limitadas y 11) Cuantia autorizada a
comprar, si le fuera limitada.

Articulo 31. - Duracién del Nombramiento

31.1 El nombramiento de Comprador tendrd vigencia indefinida, pero podra
ser revocado en cualquier caso en que el designado no hubiere desempefiado su
deber con eficiencia seglin la ley, los reglamentos y normas que regulan su
actividad.

Articulo 32. - Obligacidén del Departamento

32.1 El Departamento sera responsable de someter al Departamento de
Hacienda inmediatamente después que las personas sean designadas, el original
de la tarjeta de registro, firmada por el comprador correspondiente.

Articulo 33. - Control en la Emisién de Ordenes de Compras

33.1 No se permitird que empleado alguno emita &rdenes de compra hasta
tanto tenga nombramiento de Comprador.

33.2 Serad responsabilidad del Secretario velar porque ninguno de sus
empleados solicite de 1licitador alguno la entrega de bienes, prestacién de
servicios o ejecucién de obra sin haberse emitido previamente una orden de
compra por un Comprador autorizado.

Articulo 34. - Control de Pago

34.1 El1 Secretario Auxiliar de Administracidén velard porque sus
oficiales pagadores no efectiien pago sobre O&6rdenes de compra emitidas por
personas que no tienen nombramiento de Comprador o aquellas que teniéndolo se
excedan de la cuantia autorizada.

Articulo 35. - Alcance de la Autorizacidn

35.1 Se autoriza a los Subdelegados Compradores a expedir &6rdenes hasta
treinta mil ($30,000.00) ddlares diarios entendiéndose que el monto total de
las 6rdenes expedidas en un dia no sobrepasaradn este limite. Cualquier bien o
servicio cuya cuantia exceda de treinta mil ($30,000.00) dbélares y sea
susceptible de competencia tendrd que adquirirse mediante subasta formal. Esta
autorizacién no podrid usarse con la intencién de fraccionar la necesidad de
adquirir un bien o servicio que exceda los treinta mil ($30,000.00) délares.
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Para adquirir materiales, equipo y servicios relacionados con una obra de
construccién se entenderd que la cuantia es por proyecto.

Articulo 36. - Funciones y Obligaciones del Subdelegado Comprador

36.1 El Subdelegado Comprador tendrd que cumplir con todas las normas y

directrices que se emitan en este Reglamento y por el Departamento de Hacienda.

El Subdelegado Comprador viene obligado a asegurarse de que se cumplan las
normas que regulan la adquisicién.

Articulo 37. - Supervisidén por el Delegado Comprador

37.1 El1 Delegado Comprador viene obligado a supervisar a los
Subdelegados Compradores y responderd al Secretario o a su Representante
Autorizado de las ejecutorias de éstos. El Delegado Comprador viene obligado a
supervisarlos y velar por el adecuado procesamiento de las compras en cada
regién.

Articulo 38. - Renuncia de un Comprador
38.1 Si un empleado con nombramiento de Comprador es trasladado a otra
agencia, renuncia o es despedido de su empleo, automdticamente quedarad sin

efecto su designacién de Comprador.

38.2 Sera responsabilidad del Secretario Auxiliar de Administracién
informar al Departamento de Hacienda sobre la acciédn.

Articulo 39. - Limitacidén a los Compradores

39.1 Cuando un Comprador haya sido limitado en cuanto a los bienes,
obras y servicios a adquirir no podra emitir O&rdenes en violacidén a esa
limitacién.

39.2 El Delegado Comprador tiene la responsabilidad de sefialar por
escrito a los Subdelegados Compradores cualquier violacidén a esta limitacidn.

Articulo 40. - Control de Cuantia
40.1 Ningln Subdelegado Comprador a nivel Central o Regional podra
emitir Ordenes de compra en exceso de la cuantia maxima autorizada que nunca

serd mayor de Treinta mil ($30,000.00) diarios.

40.2 El1 Delegado Comprador tiene 1la responsabilidad de sefialar por
escrito a los Subdelegados Compradores cuando violen lo siguiente:

A. Cuando excede de la cuantia mixima autorizada.
B. Cuando el Comprador fraccione las O&rdenes de compra (se

fracciona una orden cuando para un mismo destino, sobre un
mismo bien, servicio u obra, en un mismo periodo de tiempo
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relativamente corto se emite mis de una orden a uno o varios
licitadores ninguna de las cuales excede la cuantia maxima
autorizada al Comprador).

Articulo 41. - Informe Mensual

41.1 Los Subdelegados Compradores vienen obligados a someter informes
mensuales relacionados con sus actividades de compra. Este informe tendra que
estar completado y debidamente sometido no mis tarde del dia diez (10) de cada
mes.

41.2 Los Subdelegados Compradores Regionales vienen obligados a someter
informes mensuales relacionados con su actividad de compra. Este informe
tendrd que estar completado en todas sus partes y debidamente sometido al
Delegado Comprador del Departamento, no mis tarde del dia cinco (5) de cada
mes.

41.3 El propdsito de este informe es conocer las actividades realizadas
durante el periodo que cubre el informe y saber si se cumplié con las normas
vigentes en las transacciones efectuadas.

CAPITULO IV

REGISTRO DE LICITADORES

Articulo 42. - Creacién de Registro

42.1 Se crea un Registro de Licitadores que estard clasificado de
acuerdo al bien, obra o servicio que ofrezca el licitador.

42.2 El Delegado Comprador tendrd a su cargo la preparacién de dicho
Registro el que se adopta con el propésito de abaratar los costos que una
subasta piblica conlleva estableciendo en tanto en cuanto sea posible, el
sistema de convocatoria por invitacién en vez de la convocatoria por periédico;
garantizandose la publicidad mediante la convocatoria anual a licitadores para
su inclusién en el Registro.

Articulo 43. - Convocatoria para Producir el Registro

43.1 La convocatoria para inclusién en el registro se publicard una vez
a la semana durante dos (2) semanas consecutivas, en distintos peridédicos de
circulacién general. Dicha convocatoria ird4 dirigida a todo licitador
interesado en participar en las subastas del Departamento y se publicarid bajo
la firma del Secretario por lo menos una vez al afio. Dicha convocatoria
indicar4d a los interesados, dénde estaran disponibles todos los documentos
necesarios para solicitar la inclusién.
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Articulo 44.

44.1

44.2

- Contenido del Registro

El Registro contendrd la siguiente informacién:

A.

B.

Nombre Comercial;

Nombre del dueiio;

Nimero del seguro social patronal;

Representantes autorizados a comparecer en su nombre tanto en
las subastas como en cualquier otra transaccién con el
Departamento;

Titulo que ostenta dicho representante;

Direccién postal y ubicacién fisica del negocio y teléfono

Bienes, obras o servicios que ofrece, ejecuta, presta o
interesa;

Cualquier otra informacién que el Departamento estime
pertinente.

Requisitos para ser Incluido en el Registro

Para ser incluido en el Registro, el licitador interesado debera
demostrar su solvencia para hacer cumplir su oferta. Para ello,
suministrara la siguiente informacién:

A.

Anualmente someterd un informe financiero certificado por un
Contador Pablico Autorizado;

Por lo menos una referencia bancaria y una comercial gque
incluyan término y tipo de relacién con la entidad;

Si tiene exencién contributiva, copia del Decreto;
Someter Certificado de Incorporacién

En los casos en que la corporacidén sea una extranjera debera
presentar en adicidén, certificacidén del Secretario de Estado
a los efectos de que dicha corporacién estd autorizada a
efectuar negocios en Puerto Rico y que ha cumplido con todas
las disposiciones legales asi como el nombre y direccién de
su agente residente.

Independientemente de que sea extranjera o no, debera
notificar los nombres de 1los miembros de la Junta de
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Directores y sus direcciones y si ha sido convicta o no de
violar alguna disposicién de ley.

E. Lista de los contratos o ventas que ha tenido en los Gltimos
cinco (5) afios con instrumentalidades de 1los Gobiernos
Estatal o Municipales;

B. Certificacién bajo juramento que no ha tenido que responder
por incumplimiento de contratos por parte suya en los dltimos
cinco (5) afios;

G. En los casos en que la parte interesada quiera acogerse a los
beneficios de la "Ley de Preferencia", deberid suministrar
copia de la certificacidén de la Junta de Preferencia conforme
a las disposiciones de la Ley NGm. 103 del 24 de junio de
1977, segin enmendada, y los Reglamentos adoptados al amparo

de ésta;

H. Descripcién detallada de los bienes, obras o servicios gque
ofrece.

I. Experiencia y afios de servicio de establecida;

J. Copias de las patentes, permisos y autorizaciones que tiene

para operar negocios y que sean necesarios para la venta de
sus productos, la prestacién de sus servicios o la ejecucién

de obras;

K. P6lizas y seguros que tiene vigentes y cubiertas de las
mismas;

L. Certificados de los Departamentos de Salud Federal y Estatal,

segin sea el caso;

M. " Se sometera la firma de la persona que esté autorizada a
hacer negocios.

N. Cualquier informacién adcional que el Delegado Comprador
estime necesaria y que podrad solicitar discrecionalmente.

Articulo 45. - Ingreso al Registro

45.1 El1 ingreso al Registro dependerd de la evaluacién y determinacién
que haga el Delegado Comprador.

45.2 Las solicitudes se distribuirdn en el Departamento personalmente o
envidndolas por correo a los que la soliciten.

45.3 El1 Delegado Comprador resolverd la inclusién y notificara al
licitador interesado dentro de los préximos veinte (20) dias de recibir el
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expediente completo. Incluird en la misma la fecha en que la inclusién se
hizo efectiva, y sus derechos y responsabilidades por estar registrado.

45.4 La notificacién de rechazo indicard las razones que motivaron la
misma. El licitador podrad solicitar reconsideracién dentro de los préximos
cinco (5) dias de recibir la notificacién.

45.5 Todo licitador registrado tendrd derecho a que se le invite a toda
subasta que se convoque sobre el renglén o renglones para los que se haya
registrado.

Articulo 46.- Obligacién de los Compradores

46.1 Todo Comprador que emita Ordenes de compra como consecuencia de
subasta formal e informal, mercado abierto, compras de emergencia o cualquier
otro procedimiento de adquisicién solamente podrad expedir éstas a los
licitadores registrados en las listas oficiales.

46.2 Excepto en aquellas areas geogridficas donde el licitador registrado
no puede hacer sus entregas, la compra se podrd hacer entre aquellos
licitadores responsables en dichas A&reas. En estos casos también hay que
cumplir con los procedimientos de compras en lo que respecta a la cuantia de
dinero.

Articulo 47. - Ausencia de Licitador Registrado

47.1 De convocarse una subasta para cuyos renglones no hubiese licitador
alguno registrado, se procederd mediante convocatoria por periddico. En las
instrucciones del pliego de dicha subasta, se advertird a los licitadores los
requisitos que tienen que cumplir para ser susceptibles de evaludrseles sus
ofertas. Estos tendrdn que cumplir con 1los requisitos que el Delegado
Comprador establezca como obligatorios para todo licitador.

Articulo 48. - Licitadores no Registrados

48.1 Cuando un 1licitador que no esté registrado comparezca con una
cotizacién, la Junta no deberd rechazarlo por este motivo y le dard diez (10)
dias desde la apertura de la subasta para que someta todos los documentos
requeridos para ser incluidos en el Registro de Licitadores.

Articulo 49. - Penalidades

49.1 Cualquier persona interesada en ingresar al Registro de Licitadores
que suministre informacién fraudulenta o engafiosa; o todo funcionario o
empleado que al evaluar las solicitudes a sabiendas y maliciosamente admita
informacién fraudulenta o engafiosa, probado el hecho, previa vista a tales
efectos se considerard incursa en violaciones a este Reglamento y se le
impondrd una de las siguientes penalidades o variantes de ellas segGn sea el
caso:
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A. Quedara inhabilitado para participar en las subastas por un
periodo no menor de (3) afios ni mayor de diez (10) afios a
discrecién de la Junta;

B. Se ejecutara la Fianza;

G Se someterd su caso al Departamento de Justicia para su
procesamiento criminal o reclamacidén civil segln sea el caso;

D. En el caso de empleados, se someterd un informe al Secretario
para la sancién adecuada conforme las disposiciones de la
"Ley de Administracién de Personal del Servicio Piblico de
Puerto Rico", Ley Nam. 5 del 14 de octubre de 1975, segin

enmendada.
CAPITULO V
JUNTA DE SUBASTAS
Articulo 50. - Creacidén y Jurisdiccién

50.1 Se crea la Junta de Subastas la cual serd nombrada por el
Secretario, quien ademds, designard su presidente. La Junta tendra 1la
jurisdiccidén para la adjudicacién o cancelacién de todas las subastas formales
que se efectien en el Departamento.

Articulo 51. - Composicién de la Junta
51.1 Miembros en Propiedad y Sustitutos

A. La Junta de Subastas estara compuesta por tres (3) miembros
en propiedad, con derecho a voz y voto. Ninguno de éstos
podra llevar a cabo funciones relacionadas directa o
indirectamente con la gestidn de adquisicidén del
Departamento. Sera requisito que uno de sus miembros sea
Abogado postulante.

B. Los miembros sustitutos son aquellas personas designadas por
el Secretario para sustituir a cualquier miembro en propiedad
que no pueda asistir a cualquier reunién por causa
justificada. El1 miembro sustituto tiene voz y voto uUnicamente
cuando sustituye a un miembro en propiedad.
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51.2 Funcionarios

La Junta tendrd un Secretario de Actas nombrado por el
Secretario del Departamento, el que sera responsable de 1la
fase administrativa de la Junta. En caso de ausencia sera
sustituido por uno de los miembros de la Junta, segun
determine el Presidente de la Junta. Ademads contara con los
servicios del recaudador del Departamento, cuyo nombramiento
es recomendado por el Secretario del Departamento y
autorizado por el Secretario de Hacienda. Estos funcionarios
no contaran para quérum, no tendrdn derecho a participar en
las deliberaciones de la Junta, ni a votar.

Articulo 52. - Términos

52.1 Los miembros de la Junta serdn nombrados sin término y ocuparan sus
cargos y desempefiardn sus deberes mientras el Secretario asi disponga.

Articulo 53. - Quérum

53.1 Dos (2) de 1los tres (3) miembros de 1la Junta de Subasta
constituirdn quérum. Estos vienen obligados a asistir personalmente a todas
las reuniones, ya que su responsabilidad como miembro de la Junta no es
delegable.

Articulo 54. - Funciones, Poderes y Deberes de la Junta
54.1 Funciones:

A. Dirigir el proceso de subasta desde el recibo y apertura de
las ofertas, su evaluacién y la recomendacién para
adjudicacién, de acuerdo con la autoridad que le confiere
este Reglamento.

B. Evaluar las ofertas, los fundamentos que se han seflalado en
el informe con relacién a la recomendacién sobre adjudicacién
o cancelacién y luego del analisis y estudio determinar la
accién a seguir.

C. Velar por la pureza en los procedimientos de subastas, por el
cumplimiento de los requisitos legales y por las

disposiciones de este Reglamento.

D. Asesorar al Secretario sobre politica y materiales
relacionados con subastas.

E. Recomendar al Secretario enmiendas y revisiones al
Reglamento.
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54.

54.

54.

F.

Inhibirse de participar en la evaluacién Yy recomendacién para
adjudicacién de subastas cuando entiendan que pueden incurrir
en conflictos de intereses.

Los deberes y poderes de la Junta seran los siguientes:

Evaluar las ofertas y adjudicar las subastas;
Solicitar asesoramiento de los empleados del Departamento;

Adoptar las normas y procedimientos del funcionamiento
interno;

Tomar medidas correctivas para evitar futuros incumplimientos
de contratos.

Los deberes y Poderes del Presidente serdn los siguientes:

A.

Velar por el funcionamiento normal de la Junta;

Velar porque los miembros de la Junta cumplan fielmente los
deberes de su cargo;

Dirigir los procedimientos de la Junta;
Representar a la Junta;
Convocar y presidir las reuniones de la Junta;

Revisar y adoptar como suyas las recomendaciones de los
miembros de la Junta;

Someter al Secretario del Departamento un Informe Mensual
conteniendo las subastas adjudicadas y pendientes de
adjudicacidn;

Someter cuantos informes y recomendaciones adicionales le
solicite éste;

Recomendar al Secretario nombramientos de personal para 1la
Junta;

Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes a su
cargo, O que expresamente se mencionen en otras disposiciones
de este Reglamento.

Funciones del Secretario de la Junta

Las funciones del Secretario serdn las siguientes:
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54.

Responder directamente al Presidente;

Custodiar toda 1la informacién contenida en los libros,
récords, expedientes y documentos de la Junta;

Mantener récord de toda 1la correspondencia recibida o,
despachada por la Junta; '

Recibir Yy abrir la correspondencia, despacharla y
custodiarla;

Recibir, custodiar y velar por la tramitacién adecuada de los
expedientes de subastas;

Citar a las reuniones de la Junta;

Notificar las adjudicaciones y acuerdos de la Junta a las
partes interesadas;

Certificar los acuerdos y las ad3ud1cac10nes que se tomen y
cualquier otro documento de la Junta;

Asistir a las reuniones de la Junta para tomar las minutas y
levantar las actas sobre los Acuerdos y las Adjudicaciones;

Redactar las Actas, Minutas, Acuerdos, Adjudicaciones e
Informes para la aprobacién del Presidente;

Someter un informe mensual a la Junta sobre aquellos
licitadores invitados a las subastas que no hayan comparecido
y las razones que han dado para ello. Cuando el licitador no
fundamente el por qué no cotizdé en una o todas las partidas,
recomendard la separacién en el Registro de este licitador en
la partida o partidas para las cuales no cotizé.

Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes a su
cargo o que expresamente se mencionen en otras disposiciones
de este Reglamento.

Funciones del Recaudador

Las funciones del Recaudador seran las siguientes:

A.

B.

Recaudar todas las garantias recibidas con las ofertas;
Expedir recibos por las garantias recibidas;

Depositar las garantias en la cuenta de banco correspondiente
O en su caja fuerte segun sea el caso;
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D. Preparar un informe a la Junta sobre las garantias recibidas
de cada licitador en cada subasta;
E. Cumplir con los otros deberes de su designacién y con la
reglamentacién del Secretario de Hacienda.
Articulo 55. - Adjudicacidén, Rechazo, Cancelacidn

55.1 Las decisiones de la Junta sobre cada subasta ante su consideracién
se adoptardn y emitiran por escrito en un documento titulado Adjudicacién.

55.2 Las adjudicaciones deberdn ser aprobadas por la mayoria de los
miembros presentes.

55.3 El documento de adjudicacién deberd contar con:

55.4 La

Resumen de oferta;
Fundamentos para la adjudicacién o rechazo de cada partida;
Fecha en que se adopté y emitid;

Firma de los miembros que participaron en la adjudicacién o
cancelacidn;

Certificacidén por el Secretario de la Junta.
Cuando un miembro disienta podrd emitir su voto en contra,

el que se unird y formard parte del expediente de la
subasta.

adjudicacién de una subasta no obliga al Departamento a

formalizar ningln compromiso hasta que se otorgue el contrato o la orden de

compra.

55.5 Toda decisién de la Junta que no conlleve adjudicacidén constari en
un documento titulado "Acuerdo". Los acuerdos seran aprobados por la mayoria
de los miembros y contendran la siguiente informacién:”

A,

B.

Asistentes;

Fecha, hora, lugar de la reunidn;

Breve exposicidén del acuerdo;

Firma de los asistentes que aprobaron el acuerdo

Firma de los asistentes que no aprobaron el acuerdo
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F. Certificacién del Secretario de la Junta

CAPITULO VI

MODALIDADES DE ADQUISICION

SUBASTA FORMAL

Subasta formal es el procedimiento que se seguird en el Departamento para
adquirir todo bien, obra y servicio que exceda de treinta mil délares con un
centavo ($30,000.01), o servicios anexos a éstas.

Articulo 56. - Pliego de Subasta
56.1 Definicién y Contenido

El pliego de subasta es el documento que se entregard a los licitadores
interesados en cotizar, en los cuales se habra expresado todo lo necesario para
facilitarle a éstos preparar sus ofertas. Contiene cuatro asuntos: las
instrucciones, las especificaciones, 1las condiciones Yy los planos, si los
hubiere.

Articulo 57. - Instrucciones Generales y Especiales

57.1 Las instrucciones serdn las guias que le indicardn a los licitadores
como preparar sus ofertas:

A. Las instrucciones generales contendran disposiciones sobre el
modo de preparar y de entregar ofertas Yy los requisitos que
deben reunir los licitadores. Disposiciones establecidas en
las normas que rigen el procedimiento de subasta que se
seflalen como necesarias o convenientes para asegurar su
eficaz cumplimiento por parte de los licitadores.

B. La siguiente disposicién reglamentaria tendra que estar
incluida siempre en las instrucciones generales.
"No se considerard al gobierno comprometido por adjudicacidén
alguna hasta tanto no se haya firmado el contrato u orden de
compra correspondiente".

C. Las instrucciones especiales seran advertencias o

llamamientos especiales que se hardn a los licitadores,
sefialdndo cambios, sugerencias o incidencias de errores y
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otros asuntos que se entiendan necesarios sefialar para
facilitar la evaluacién y adjudicacién de las ofertas.

Articulo 58. - Especificaciones

58.1 Las especificaciones de una subasta son el conjunto de
caracteristicas fisicas, funcionales, estéticas y de calidad de cada uno de los
productos, materiales, equipos, obras o servicios que se solicitan, y que
estaran contenidas en la parte descriptiva del pliego.

Articulo 59. - Condiciones Generales y Especiales

59.1 Las condiciones de una subasta son los términos bajo los cuales se
interesa se entregue el bien, se ejecute la obra o se preste el servicio.

A. Las condiciones generales son aquellas basadas en las normas
sobre adquisicién o disposicién que necesite el Departamento.

Se establecen las siguientes condiciones generales como
condiciones a ser incluidas en todos los pliegos de subasta.
El Delegado Comprador viene obligado a sefialar, describir,
detallar y explicar claramente la manera de cumplir con cada
una de estas condiciones.

o Garantia de licitacién ("Bid Bond").

La garantia de licitacién serd un respaldo provisional
que presentard el licitador con el propésito de
asegurarle al Departamento que habra de sostener su
oferta durante todo el procedimiento de subasta. Esto
incluye desde la fecha de la apertura hasta la emisién
de la orden de compra o la firma del contrato cuando
éste sea el caso.

a. La garantia de licitacién se prestard a favor
del Departamento en una de las siguientes
formas.

1. Moneda del cufio legal;

2, cheque certificado;

3ie giros postales;

4. bonos del gobierno de los Estados Unidos o

del Gobierno de Puerto Rico o de alguna de
sus corporaciones piblicas;

5. certificados de ahorros;
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6. Escrituras sobre propiedades del licitador
que estén totalmente 1libre de cargas y
gravamenes, certificados por el Registro
de la Propiedad en fecha reciente a 1la
apertura de la Subasta;

ir fianzas de seguros ("Bid Bond") expedidas
por compafilas de seguros autorizadas a
hacer negocios en Puerto Rico.

8. Respaldo de otra persona o entidad que
obligue sus bienes en colateral por el
licitador mediante cualesquiera de las
formas seflaladas en los apartados
anteriores.

La garantia de licitacién se prestari en una de
las siguientes dos (2) ocasiones:

1. En el momento de presentar la oferta;

2. Anualmente mediante wuna suma global al
momento de incorporarse en el Registro.
Esta cantidad tendrd que cubrir siempre la
totalidad de una o todas las subastas que
estén respaldando en ese momento.

El monto de la garantia de licitacién dependera
del tipo de subasta de que se trate. El
Delegado Comprador podrd aumentar o disminuir la
cuantia de acuerdo a su criterio en beneficio
del Departamento. Como regla general, Yy excepto
en el caso de la garantia anual, se podran
solicitar las siguientes cuantias:

1. Se prestard una garantia de licitacién de
un diez porciento (10%) del total de la
oferta en las siguientes subastas:

a. Obras de construccién;

b. Adquisicién de materiales de
construccibn;

e, Adquisicién de equipo de
construccién;

d. Adquisicién de vehiculos, piezas o

servicios para éstos.
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Se prestard una garantia de licitacién de
un quince porciento (15%) del total de 1la
oferta en las siguientes subastas:

a. Compras de materiales de oficina;
b. Compras de equipo de oficina;
c. Mercaderia y medicinas y todo tipo

de bien mueble fungible;

d. Servicios multipersonales.

Se prestard una garantia de licitacién de
un veinte porciento (20%) del total de la
oferta en las subastas de servicios
unipersonales

Devolucién o Retencién de la Garantia de
Licitacién

La garantia de licitacién prestada en
dinero, cheque certificado, giro postal o

giro bancario por licitadores no
agraciados, le serd devuelta a su legitimo
dueftio después de efectuarse la

notificacién de adjudicacién, excepto que
en las subastas de venta de solares se
retendran las de los tres (3) mas altos y
en las que se haya impugnado la
adjudicacién, se retendrid 1la del postor
agraciado y la del que impugna, hasta que
se formalice la adquisicién.

a. Efecto de Retener en los Casos de
Impugnacidn

Si la Adjudicacién fuere revocada
por la Junta de Revisién, la fianza
del postor a quien originalmente se
le adjudicé la subasta por la Junta,
le sera devuelta.

b. Cudndo y cémo se Devolvera la
Garantia de Licitacién

La garantia de licitacién a
devolverse se enviard por correo
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certificado con acuse de recibo
dentro de los préximos treinta (30)
dias de haberse notificado la
adjudicacién o la decisidén de 1la
Junta de Revisién en los casos
correspondientes.

Bajo ningin concepto se devolveran
las garantias de licitacién a la
mano.

5. Cuando la Junta acuerde cancelar 1la
subasta y no proceda la adjudicacién de 1la
misma, se devolveran todas las garantias

de licitacién por el Pagador
correspondiente conforme establece este
Reglamento.

6. El postor a quien se le haya adjudicado 1la

subasta, podra retirar su garantia de
licitacién si dentro de los quince (15)
dias de habérsele notificado la
adjudicacién se le informara que la
adjudicacién, ha sido cancelada.

7. Cuando las ofertas sean enmendadas, si la
enmienda conllevare un aumento en el
precio de la oferta original, sera
obligacién del licitador, ajustar la
garantia de acuerdo a la nueva cuantia.
De no hacerlo asi su oferta original se
mantendrd en vigor y no se considerara la
enmienda.

Fianzas ("Performance Bond")

La fianza serd el respaldo del licitador con el cual le
asegurara al Departamento que cumplirad con los términos
del contrato u orden de compra. Solamente prestara
fianza el licitador agraciado con la nueva pro de una
subasta. La fianza se prestara de la misma manera que
Se presta la garantia de licitacién. Su cuantia
variard dependiendo del asunto de la subasta, de
acuerdo a:

a. Adquisicién de Vehiculos o Piezas
El monto de la fianza sera igual a la garantia.

(Venta de Vehiculos o Piezas para éstos,
Materiales, Equipo de Oficina o de

36




Construccién) . En la subasta de venta de
solares no se requeriria fianza adicional si no
el balance de la oferta.

b. Obras de Construccidén
1. El monto de la fianza sera equivalente al

cincuenta porciento (50%) de 1la totalidad
del costo de 1la obra o contrato de

construccidn.

2, La fianza de que trata esta disposicién es
la fianza de ejecucién ("Performance
Bond") . Nada de 1lo aqui dispuesto

impedird que se exijan otras fianzas en
estos contratos.

c. Adquisicién de materiales Y equipo de oficina,
de materiales Y equipo de construccién,
mercaderias, medicinas y todo tipo de bien
mueble fungible.

La fianza serd no menor de quince porciento
(15%) del monto total de la compra proyectada.

d. Adquisicién de Equipo Electrénico y
Electromecénico.
La fianza no serd menor de un quince porciento
(15%) del costo total del equipo.

e. En subastas de servicio 1la fianza serid de
veinticinco porciento (25%) de la totalidad de
la oferta o de la cuantia mixima proyectada,
excepto que en los casos en que el servicio lo
ofreciera una persona natural (servicios
unipersonales) no se requeriri fianza.

£. A menos que se haya dispuesto que no se exigira
la fianza en el contrato particular de que se
trate, la negativa a prestarla en su totalidad o
el no prestarla dentro del término de diez (10)
dias desde la fecha de requerimiento para ello,
dara margen a ejecutar la garantia Y el contrato
se adjudicard al postor sigquiente. Lo aqui
establecido nada impide que el Departamento
reclame por dafios sufridos e incumplimiento de
contrato.

Marcas ("Trademarks") y Modelo
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En los pliegos de subasta nunca se incluiréan
referencias a marcas especificas como marca"x"
aprobado u otras referencias similares.

Para considerar 1las ofertas que se sometan es
obligacién del licitador mencionar la marca del
producto o equipo y modelo que ofrece; asi como
incluir copia de la literatura del
manufacturero. '

Si el licitador que ofrece una marca especifica
es el representante exclusivo de 1la marca que
ofrece, es su obligacién asi mencionarlo en la
oferta, ademds de indicar el porciento de
descuento adicional que ofrecerd al Departamento
si éste compra el articulo directamente a &1 y
no a otro comerciante. Al hacer su oferta el
representante exclusivo se obliga a no
intervenir con 1las 6rdenes de entrega si otro
licitador resultase agraciado. De hacerlo
tendrd que pagar los dafios, si algunos que
sufriera el Departamento.

Muestras

Los licitadores vienen obligados cuando asi se
requiera, a someter muestras representativas de
lo que entregardn en su dia, de adjudicarseles
la subasta:

X. Libre de costo para el Departamento;
2. En las cantidades requeridas;
3. Provistas del marbete original que

identifica la marca del producto; y en el
envase requerido en la subasta o en su
envase comercial;

4. Entregadas antes de la apertura, si asi se
requiere

5. Acompafiadas de la literatura del
manufacturero.

Cuando se requiera muestra Y la misma no
sea entregada dentro del término
requerido, no se considerari dicha oferta.
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b. Las muestras seridn examinadas por la Junta de
Subastas.

Si dentro del proceso del examen de dichas
muestras, éstas se destruyen o gastan, el
Departamento no responder& por el costo de
las mismas.

c. Si luego del examen las muestras no se destruyen
O no se gastan en su totalidad, el licitador
viene obligado a recogerlas dentro de diez (10)
dias de haber sido notificado para ello por la
Junta de Subasta.

Si transcurrido dicho término el licitador no
recoge las muestras éstas pasardn a ser
propiedad del Departamento en armonia al
Reglamento de Propiedad Excedente Estatal.

Todo lo seflalado en este inciso sobre muestras,
no sera de aplicacién en aquellas subastas en
que el objeto en cuestién sea fisicamente
imposible de presentar tales como maquinas,
equipo pesado, vehiculos de transportacién, pero
podra requerirsele una demostracién del equipo a
todos los licitadores por igual.

Calidad de los Envases

Los envases en que se suministre cualquier mercancia,
tendrdn que ser completamente nuevos Y herméticamente
sellados y en los casos de envases de metal, sin
indicacién alguna de oxidacién.

Los envases de cartén, saco, madera, cajas o cualquier
otro, tienen que conservarse en buenas condiciones.

a. Obligacién del Licitador

1. Serd obligacién del licitador suplir 1la
informacién correcta relacionada con el
peso neto, contenido y nimero de unidades
por cartén o envases de su producto aunque
no se haya solicitado expresamente en el
pliego.

Todo licitador que represente

exclusivamente los articulo(s) de subasta
tendrd que someter dicha evidencia.
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1.0..

La Junta podra rechazar aquellas ofertas
en las cuales no se cumpla con este
requisito.

2. Fechas de Entrega de Mercancias, Inicio Y
Terminacién de los Servicios u Obras.

En los pliegos de 1la subasta, se le
requerird al licitador que informe en su
oferta, las fechas en que se entregaria la
mercancia; Y en los casos de obras
piblicas o servicios, la fecha en que
proyecta iniciar la obra u ofrecer el
servicio y la fecha en que entregara la
obra o terminara el servicio.

Almacenaje

En caso de que el licitador que venda al Departamento
tuviera que almacenar los suministros a entregar, el
Departamento no serd responsable del precio que pague
el licitador por concepto de almacenaje o por ganancias
que deje de obtener.

Descuentos

El descuento que ofrezca el 1licitador como estimulo
para que se 1le acelere el pago en su dia, de
adjudicdrsele la subasta no se considerari en la
evaluacién de la oferta para la adjudicacién.

Arbitrios

El precio ofrecido por el licitador no podra incluir
los arbitrios estatales.

Cualquier otra condicién o requisito que sea necesario
para salvaguardar los mejores intereses del
Departamento.

Ley de Preferencia

El licitador gque interese que se le apliquen los
beneficios concedidos por 1la "Ley de Preferencia Para
las Compras del Gobierno" deberi incluir en su oferta
copia de la resolucién de la Junta de Preferencia.

8i cualquier 1licitador alterara documentos para

acogerse a los beneficios de esta Ley, se hara
inelegible para participar en futuras subastas por el
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11.

término que la Junta 1lo determine, el cuidl no sera
menor de tres (3) afios y no podra participar por dicho
término en subastas del Departamento Y en los casos que
medie una decisién de un Tribunal competente por dicha
accién, el periodo de ilegibilidad empezarid a correr
con posterioridad a haber cumplido la sentencia o
pagado la multa, seglin fuere el caso.

Procedimiento para adquirir obras de construccién en
subasta formal

a. Se preparard la Invitacién a la subasta formal
asegurdndose que los términos Y condiciones sean
uniformes para todos los 1licitadores que se
inviten y que en la misma o acomparfiados a ésta,
se incluya detalladamente la siguiente
informacién, cuando proceda:

1 Nombre de la obra;
2. Nimero de la obra;
3 Ubicacién de la obra;
4. Descripcién de la obra que se interesa se
efectie;
5. Propésito de la obra;
6. Unidad solicitante;
7. Especificaciones
a. Descripcién detallada de cada uno de
los componentes de la obra, tales
como la descripcién de los
materiales que se interesa se usen y
otros.
8. Condiciones
a. Detalle de la forma y manera en que

se interesa se lleve a cabo la obra
y se haga entrega final de la misma,
sefialando cada condicidén especial.

9. Fecha exacta en que se requiere la entrega
de la obra;
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10. Fianzas y seguros necesarios y el monto
total de éstos;

11 Planos existentes para la obra, si alguno;
12. Fecha, sitio y hora de 1a Apertura.
Seleccidén de Licitadores

La persona que tenga a su cargo los tramites
preliminares de 1la subasta formal se asegurard
de verificar que los licitadores a invitarse
estén debidamente incluidos en el Registro de
Licitadores y tendra que invitar a todo
licitador registrado para el tipo de obra de que
se trate.

Ofertas
Los licitadores harin sus ofertas por escrito en
sobres cerrados identificados con el numero de

la subasta formal.

1. El licitador tendra que someter la
siguiente informacién:

a. Recursos econémicos Y humanos.

b. Experiencia en el servicio a
prestar.

Ce Organizacién vy equipo con el que

cuenta para el trabajo.

d. Examen de los planos y lugar de la
obra.
1. Todo licitador esta obligado a

visitar el lugar de la obra, a
informarse de las condiciones
bajo las cuales se ejecutara
la misma y a familiarizarse
con la naturaleza, extensién,
calidad y cantidad de obra o
servicio que haya de ejecutar
Y materiales que haya de
suministrar. No se efectuara
obra alguna si no se ha hecho
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El contrato consistird de 1los siguientes

documentos:

g 18 Copia del pliego de subasta;

2 Original de la oferta agraciada;

3. Copia del aviso de adjudicacién;

4. Planos y demds documentos requeridos en la
convocatoria y condiciones de la subasta.

5. En los contratos de obras piblicas se
expedird una "Orden de Comienzo" en
sustitucidén de una orden de compras.

6. Los documentos adicionales necesarios para
la formalizacién del contrato tales como
pbliza, fianza, autorizacién y otros.

h. Subastas en General

Se le seflalard a los licitadores en el pliego

que deberdn hacer constar bajo juramento lo

siguiente:

1. Que no se han puesto de acuerdo con
persona particular, corporacién o firma
para someter varias ofertas bajo nombres
distintos u ofertas combinadas con otro
licitador.

2. Que ninglin empleado del Departamento tiene

interés pecuniario en su oferta.

B - Condiciones Especiales o Particulares

Las condiciones especiales serdn aquellas que se establezcan
dependiendo del bien, obra, o el servicio que se adquiere y se concluya que en
determinadas circunstancias procede se adopten. Las particulares variaran en
cada partida de la subasta dependiendo de las necesidades especificas del

Departamento.

Articulo 60. - Convocatoria a Subasta

60.1 La invitacidén a subasta se hard luego que el Pliego de Subasta esté

debidamente preparado.
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El Delegado Comprador se encargaréa de tramitar la
convocatoria y le comunicarid por escrito al Secretario de
Junta:

1 Nimero de Subasta

2. Asuntos de Subasta

3. Unidad solicitante

4. Prioridades para la adjudicacién
5 Fecha de convocatoria

6. Fecha de entrega

7 Fecha y hora de apertura

8. Fecha limite para adjudicar

La convocatoria se hard mediante publicacién en periédicos o
por invitacién, bajo la firma del Delegado Comprador.

Se proveerd un término razonable para el estudio de los
pliegos, el cual no serd menor de tres (3) dias desde que se
recibe la invitacién a subasta y la fecha limite que se fije
para entregar las ofertas.

En aquellos casos en que haya necesidad de adquirir el (los)
articulo(s) a corto plazo, se podri rebajar este periodo. No
obstante dicho periodo no podri ser menor de veinticuatro
(24) horas.

La convocatoria contendrd la siguiente informacién:

1l Fecha en que se hace la convocatoria;
2. Nimero de la subasta;
2 I Propésito de la subasta;
4. En las subastas de construccién:
a. Nombre del proyecto
b. Ubicacién del proyecto
. Descripcién del proyecto
5. En las subastas de construccién y servicios:

45



a. Plazo dentro del cual la obra debera ejecutarse
o el servicio prestarse

E. En las subastas convocada por periédicos, o cuando no sea
viable ni econémico para el Departamento enviar el pliego por
correo; se publicard un aviso con informacién especifica tal

como:

i 8 Instrucciones especificas de dénde localizar o cdmo
procurarse los pliegos de subasta incluyendo direccién
fisica y lugar donde se entregaran los pliegos, asi
como nimero de teléfono

2. Fecha y hora del dltimo dia para recoger los pliegos de
subastas.

3. Fecha y hora limite para el 1licitador presentar su
oferta.

4. Fecha y hora de apertura de subasta.

5. Gastos si alguno que se han de satisfacer

F. La convocatoria se hard por periédicos cuando no haya

registro disponible, cuando los intereses del Departamento
estén mejor protegidos o cuando lo requiera una ley especial.

Dicha convocatoria se efectuard publicando un aviso no menor
de cuatro pulgadas de ancho por cuatro de largo (4"X4"), en
dos (2) peridédicos de circulacién general por lo menos una
vez.

G. La convocatoria por invitacién se podrd hacer de una de las
siguientes formas:

1. Enviando el pliego de la subasta completo por correo
2 Entregando los pliegos de la subasta a mano.
3. Llamando por teléfono al licitador para que recoja los

pliegos de subasta.

Se fijard copia de ésta en el Tablén de Avisos de 1la
Oficina de Compras.

Articulo 61. - Enmiendas al Pliego de Subasta

Cuando Proceden
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Las enmiendas al pliego de subasta proceden si las mismas se efectidan
antes del acto de apertura y solamente en las siguientes circusntancias:

1. Cuando se descubra algin error sustancial insalvable en el pliego,

2. Cuando se interese aumentar o disminuir términos o
cantidades, o variar condiciones o especificaciones

Articulo 62. - Cancelacidén del Pliego de la Subasta
Se podra cancelar el Pliego de la Subasta sujeto a lo siguiente:
A. Antes del Acto de Apertura

La cancelacién tendrd que hacerse en cualquier momento antes del
Acto de Apertura

& Que se diere inesperadamente alguna de las condiciones que
eximen del tramite de subasta, o

2. Como consecuencia de una impugnacién al Pliego de la Subasta.
B. Despues del Acto de Apertura

Se podrd cancelar el Pliego de la Subasta despues de la
Apertura por la Junta de Subastas cuando se den las
condiciones sefialadas mas adelante en este Reglamento.

Articulo 63. - Impugnacién al Pliego de la Subasta

A. Si un licitador interesado en participar en una subasta no
estuviere de acuerdo con los términos finales bajo los cuales
se convoque la subasta podrd impugnar los términos de la
misma de acuerdo a lo siguiente:

1. Solamente se podrd interponer este recurso si no se esta
de acuerdo con las Instrucciones, Especificaciones o
Condiciones de la Subasta por entenderlas restrictivas.

2 Toda impugnacién del pliego de 1la convocatoria a
subasta debera radicarse ante el Secretario Auxiliar de
Administracién dentro de los tres (3) dias siguientes a
la fecha del depdsito de la convocatoria en el correo.

Luego de dicho término la impugnacién seri rechazada.
3. El recurso de impugnacién no podrd ser utilizado por

no estar de acuerdo con el contenido de las
especificaciones modelos
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B.El escrito de impugnacién a la convocatoria de la subasta debera
contener lo siguiente:

1.

El nimero de la subasta;

Una relacién detallada indicando las partes
especificas, especificaciones o condiciones cuyos
términos impugna.

Las razones y argumentos especificos en que se basa la
impugnacién incluyendo 1la evidencia documental y
material necesaria, que indique y pruebe que las
alegaciones hechas para impugnar la convocatoria a
subasta son validas y ciertas.

Una indicacidén clara del remedio o accién que se
solicita

La firma de la parte recurrente o de su representante
autorizado.

C. Efectos del Recurso

Como consecuencia de este recurso se paralizaran los
trdmites en esa subasta especifica, y los términos
subsiguientes se contardn a partir de la decisién final
del Secretario Auxiliar de Administracién quien
resolvera dentro de los tres (3) dias de recibir la
impugnacién y podrd tomar una de las siguientes
acciones:

1. Desestimar 1la solicitud y ordenar que se
continGen los tramites.

2., Enmendar la convocatoria y emitir nueva
convocatoria.
3l Cancelar la convocatoria Yy notificar

simultdneamente y por escrito a todos 1los
licitadores invitados.

Articulo 64. - Presentacidén de las Ofertas

64.1 Las ofertas

serdn las propuestas que sometan los licitadores

interesados en la buena pro de una subasta. Al someter sus ofertas los
licitadores tendradn que atenerse a las siguientes disposiciones.

A. El Pliego de Subasta se entregard a los licitadores en
igualdad de condiciones.

48



Los licitadores presentardn sus ofertas en los formularios
oficiales suministrados por el Departamento en original. De
ser necesario, los licitadores podrdn afiadir hojas para
aclarar o describir mds detalladamente sus ofertas.

Toda oferta debera estar escrita en forma legible, clara,
completa y precisa. Aquella escrita en forma ilegible o
ambigua no serd considerada por la Junta. Todo borrdn,
tachadura, anotacién o cualquier correccidén en 1los pliegos
deberd tener las iniciales de quien firma la oferta, si desea
que se le considere.

Serd de estricta obligacién de todo licitador presentar sus
ofertas en sobres o paquetes cerrados, los cuales tendran que
identificarse claramente, en su exterior. No se podra
incluir en un sobre o paquete ofertas para mis de una
subasta.

La identificacién tendra que contener la siguiente
informacién: ntmero de subasta, fecha, hora de entrega y
apertura, nombre del 1licitador, ntmero de teléfono y
direccién.

Toda oferta recibida sin identificar conforme a lo antes
indicado, serd tramitada como correspondencia regular. Una
vez abierta, el secretario de la Junta de Subastas se
comunicard con el licitador y devolverd el sobre segin
recibido para que cumpla con lo establecido. Sacara copia
fotostatica del sobre como evidencia y levantard un acta.

Bajo estas circunstancias la Junta no serd responsable si el
remitente pierde su oportunidad de presentar su oferta a
tiempo; como tampoco podrd requerir el licitador que se tome
conocimiento de su oferta o imputar que su oferta haya sido
divulgada o abierta antes de tiempo. La fecha y hora de su
recibo original no se considerard para los efectos de la
oferta.

La oferta deberd estar firmada con tinta indeleble o
boligrafo en el espacio que se provea en el formulario
suministrado.

La persona que firme, escribird su nombre en letra de molde,
firmard e indicard en calidad de que firma y el puesto o
cargo que ocupa.

Toda oferta deberd contener la direccién postal de la oficina

principal del negocio, y el nombre y direccién del agente
residente de la corporacién, cuando sea el caso.
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H. Las ofertas deberdn hacerse en délares Y centavos por
partidas. No se considerdn ofertas que se expresen en
términos de porciento, en referencia a posibles precios
fijados por autoridades gubernamentales, en precios

indeterminados o determinables o cantidad de dinero o
porciento en exceso de la cotizacién mis alta o mas baja.

La cuantia de las ofertas se computard a base de la unidad
que se requiere.

Articulo 65. - Obligacién de la Junta

65.1 La Junta viene obligada a custodiar las ofertas. El Secretario de
la Junta llevard récord de todas las ofertas recibidas Y presentadas. Dicho
récord debera contener el nombre del remitente, direccién, fecha y hora de
recibido o presentado.

65.2 La Junta mantendrd en un depdsito cerrado con llave los sobres y
paquetes de las ofertas recibidas. El Secretario de la Junta custodiari estos
depdsitos en los cuales se mantendrin cerrados los sobres de las ofertas de
cada subasta hasta el dia de la apertura.

Articulo 66. - Modo de Hacer la entrega

66.1 Las entregas que hagan los licitadores de sus ofertas deberan
hacerse de la siguiente forma:

A. Las entregas se hardn en la Secretaria de la Junta o en
cualquier otro sitio que expresamente se disponga en 1la
subasta especifica para la cual se esté haciendo la oferta.

B. Las entregas podran efectuarse personalmente O por correo
certificado con acuse de recibo

1. Cuando 1la oferta sea entregada personalmente, sera
obligacidén del Secretario de la Junta expedir un recibo
indicando la fecha y hora de entrega y el nimero de
subasta, para la cual recibe dicha oferta. Procede a
anotar esta informacién en el libro de correspondencia
de la Junta y en el expediente de 1la subasta en

cuestidn.

2. Cuando la oferta se envie por correo, el acuse de
recibo del correo federal servird de recibo al
licitador. Si el 1licitador enviase su oferta sin

certificar, serd a su riesgo y no se expedird recibo.

[l Es funcién del Secretario recibir los documentos de la Junta.
Ninglin miembro de la Junta podrid recibir las ofertas. 1la
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Junta proveerd los medios para que siempre haya un
funcionario autorizado para recibir los sobres de ofertas Yy
expedir recibos.

D. El Secretario de la Junta no podrd negarse a recibir un sobre
de ofertas aln cuando éste se presente en condiciones que el
reglamento dispone no serd susceptible de evaluarse. En estos
casos, procederd de la siguiente forma:

1. Todo sobre de oferta que se reciba después de la fecha
y hora fijada para la entrega de éstos, la Secretaria
de la Junta lo devolverd sin abrir excepto que la
subasta haya resultado desierta. En estos casos se
referird el sobre sin abrir a la Junta para que ésta
proceda a abrirlo y determine la accién a seguir, 1la
cual podrid incluir el que se estudie la oferta para
posible adjudicacién.

2. Si la oferta llegare a tiempo pero abierta, violentada
o con el sobre deteriorado de forma tal que demuestre
que existe la posibilidad de que la misma haya perdido
documentos, el Secretario de la Junta podri comunicarse
con el licitador para solicitarle que verifique el
contenido de su sobre y determine si el mismo contiene
todos los documentos e interesa presentarlo, pero la
decisién y entrega formal por parte del 1licitador
tendra que efectuarse antes de la fecha 1limite de
radicacién. La fecha del recibo original del sobre no
serd considerada como la de radicacién.

Articulo 67. - Formas de hacer la Oferta

67.1 Los licitadores podrdn hacer sus ofertas tnicamente conforme a lo
siguiente:

A. Oferta béasica: Aquella que viene obligada a hacer el
licitador para cada renglén o partida por lo cual interesa
cotizar.

B. Oferta “todo o nada”: consiste en ofrecer precios

condicionados o sujetos a que el grupo de partidas en un
rengldén, un grupo de renglones o la totalidad de éstos le
sean adjudicados.

Solamente podrd adjudicarse a favor de la oferta “todo o
nada” si el grupo de partidas para las cuales cotizé cumplen
con las especificaciones, condiciones y suman una cuantia
menor que la suma de las cuantias ofrecidas por otros
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licitadores que cumplieron con las especificaciones,
condiciones y ofrecieron los precios mis bajos en las mismas
partidas.

Oferta Precio Global: En adicién a la oferta bdsica el
licitador puede hacer este tipo de oferta de 1la siguiente
forma: al lado de la suma de los renglones para los cuales ha
cotizado, ofrecerd ademids una cifra rebajada sobre la suma
original o sefialard un porciento de descuento.

La Junta podrd considerar y aceptar las partidas individuales
de cualquier oferta descartando la oferta "Precio Global" si
asi conviene al Departamento de acuerdo al criterio de ella;
pero en tal caso dichas partidas no serdn susceptibles de que
se les aplique el descuento. Si la Junta aceptara la oferta
"Precio Global" y ésta se hubiere hecho a base de cuantia
total, la cantidad rebajada se distribuird a prorrata entre
las partidas. Si la misma se hubiere hecho a base de
porciento de descuento, se le aplicard el porciento a cada
partida.

No cotizacidn: Si el licitador no tiene interés en hacer
oferta deberi devolver la invitacién con una anotacidén a esos
efectos.

El licitador deberd acompafiar una nota explicativa de las
razones que tiene para no hacer la oferta asi como notificar
si tiene o no interés en ser invitado para futuras subastas.
De no incluir esta informacién serd retirado del Registro.

Ofertas no responsivas: Al hacer la oferta, el licitador se
limitard a ofrecer el bien, la obra o el servicio solicitado
dentro de las especificaciones y condiciones detalladas en el
Pliego de la Subasta.

La Junta no considerard oferta alguna que adicione o elimine
especificaciones o condiciones solicitadas. Tampoco se
considerardn ofertas que propongan la alternativa de bienes,
obras o servicios diferentes pero parecidos a las
especificaciones solicitadas, ni se consideraradn ofertas que
contengan frases, pérrafos o comentarios que hagan de la
oferta una ambigua en cuanto a su significado, incompleta o
indefinida.

Asi también serdn rechazadas ofertas que alteren, modifiquen,
varien o cambien las condiciones solicitadas.
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Articulo 68. - Enmiendas antes de la Apertura

68.1 Hay dos tipos bdsicos de enmiendas: 1las que surgen como
consecuencia de errores y las que surgen como consecuencia de modificaciones en
las ofertas ambas efectuadas antes del Acto de Apertura.

A. Error
Cuando un licitador se diere cuenta que ha cometido un error en una
oferta, deberd notificarlo por escrito vy asegurarse de
someter su correccién a la Junta antes de la Apertura de la

subasta si desea que se considere su oferta enmendada.

Errores en las sumas no se tomardn en cuenta puesto que la

Junta se atendra a las cifras en las partidas. De
adjudicarse una subasta hard la correspondiente correccién en
la suma.

B. Modificaciones en las ofertas

Las modificaciones en las ofertas se podridn hacer en una de
las siguientes circunstancias:

1. Cuando se enmiende el Pliego de la Subasta
25 Cuando el licitador asi lo solicite

Las ofertas tendrdn que modificarse antes de la apertura de
la subasta.

C. Cémo enmendar

Las ofertas se enmendardn por escrito y en los casos que se
hagan por interés del licitador, deberdn acompafiarse de toda
la informacién que tienda a demostrar la razén para ello, si
a juicio del 1licitador es necesario llevarlo a conocimiento
de la Junta.

h las ofertas enmendadas se entregardn de la misma forma
que las ofertas originales.

2. Todo sobre que contenga enmiendas a las ofertas debera
venir debidamente identificado, igual que el sobre de
la oferta original, ademas de incluir en 1la

identificacién la palabra "Enmienda".
La Junta no considerard aquella oferta enmendada

recibida después de la fecha de entrega para la subasta
correspondiente como consecuencia de no haberse
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identificado el sobre por la negligencia del licitador.
No podra tomarse accidén en contra de la Junta.

Articulo 69. - Retiro de Ofertas

69.1 Las ofertas podrén retirarse sujeto a lo aqui establecido.
A. Requisitos

L. La notificacién de retiro de oferta se presentara por
carta certificada con acuse de recibo o personalmente,
antes del inicio del acto de apertura de la subasta, a
la Secretaria de la Junta, haciendo constar las razones
para ello. Bajo ningln concepto se aceptarin
notificaciones verbales.

2. Cuando un licitador retirare su oferta por correo y
conste por el matasellos del correo federal que el
retiro fue enviado antes del Acto de Apertura, y éste
llegare a la Junta después del Acto de Apertura pero
antes de la adjudicacién, la Junta no considerari esa
oferta.

B. Retiro injustificado

Si un licitador retirare su oferta, pero el matasellos
del sobre refleja hora y dia posterior al Acto de
Apertura y se hubiere recibido en la Junta después de
la adjudicacién a su favor, tendrd que cumplir con el
contrato y no podra alegar el retiro tardio a su favor.
En caso de negarse a cumplir, se procederd a ejecutar
la garantia para que responda por el exceso que el
Departamento tenga que pagar al segundo postor.

ACTO DE APERTURA

Articulo 70. - Celebracién del Acto, Propésito

70.1 El1 Acto de Apertura se llevard a cabo en cada subasta con el
propdésito de que las partes interesadas puedan comprobar qué ofertas se
recibieron, si cumplieron con los requisitos basicos de forma y conocer la
cuantia, y modelo cuando proceda de cada oferta. El acto serd abierto al
piblico y toda persona interesada podrd asistir al mismo. La Junta no se

constituird en el Acto de Apertura y no serd requisito que ninguno de sus
miembros esté presente. El Secretario de la Junta, o quien le sustituya tendra
que estar presente en dicho Acto y serd el encargado de los procedimientos

durante el mismo.
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Articulo 71. - Obligaciones de los Asistentes

71.1 Todo asistente al Acto de Apertura firmard el Registro de
Asistencia que para esos efectos proveeri el Secretario de la Junta. Al firmar
dicho Registro deberd anotar a quien representa y su posicién.

Articulo 72. - Comienzo del Acto de Apertura

72.1 Al iniciar el Acto de Apertura el Secretario de la Junta anunciara
a las personas presentes lo siguiente:

A. Nimero de la subasta cuyas ofertas se van a abrir.
B. Asunto de la Subasta
c. Identificacién de las personas que estén representando a los

licitadores en el acto.

D. El remitente de cada uno de los sobres el que se cotejara
contra el listado de sobres recibidos.

72.2 Apertura y Lectura

A. Se procederd a abrir en presencia de todos los asistentes los
sobres de ofertas.

B. El Secretario leerd de cada oferta por partida la siguiente
informacién:
1. Nimero de 1la partida para la cual ha ofrecido
cotizacidn
2. Precio ofrecido por la partida
3. Fecha de entrega ofrecida, cuando proceda
4. Marca y modelo ofrecido, cuando proceda.
e Terminada la lectura de todas las ofertas recibidas, los

asistentes al acto podran examinarlas.

D. Se darad por cerrado el acto, una vez todos los asistentes
hayan examinado las ofertas.

Articulo 73. - Obligaciones del Secretario de la Junta con Posterioridad al
Acto

73.1 Con posterioridad al Acto de Apertura el Secretario viene obligado
a hacer lo siguiente:
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A. Llevar récord de toda incidencia en el Acta de Apertura.

B. El Acta deberid estar redactada no mds tarde de veinticuatro
(24) horas después del Acto de Apertura.

. El Acta contendrd la siguiente informacidn:
i 8 NGmero y asunto de la subasta;
2. Fecha, hora y lugar de la apertura;
3. NGmero de ofertas recibidas;
4. Cuantos cotizaron para una o mas partidas, o cuintos no
cotizaron;
5. Nombre de los licitadores invitados que no cotizaron y

fundamentos para ello;

6. Asistentes al Acto:

a. Copia de la Hoja de Asistencia firmada por 1los
asistentes al Acto se podrd hacer formar parte
del Acta.

7 Cualquier incidencia durante el Acto, o peculiaridad

seflalada en relacién a cualquier especificacién,
condicién o licitador o cualquier otro asunto que la
persona que tuvo a su cargo el Acto crea pertinente dar
a conocer a la Junta.

D. Serad firmada por el Secretario de la Junta o por la persona
que le sustituyd en el Acto.

Articulo 74. - Recaudacién

74.1 Inmediatamente después del Acto de Apertura y dentro de las
veinticuatro (24) horas de celebrarse éste, el recaudador oficial procedera a
recibir formalmente las garantias. Rendird el '"Informe de Garantias
Recibidas", el cual formarid parte del expediente de la subasta y contendra la
siguiente informacién:

A. NGmero de la subasta;

B. Asunto de la subasta;
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C- Porciento o cuantia fija de garantia solicitada:
D Fecha del informe;
E. Lista de licitadores
F. Tipo de garantia presentada por cada licitador;
G. Cuantia cubierta por dicha garantia;
H. Nimero de recibo expedido;
I. Ubicacién de las garantias;
J. Certificacién sobre fecha y hora del envio de los recibos.
1. El Recaudador enviard por correo 1los recibos a la

direccién que aparece en la oferta inmediatamente
después de recibir las garantias.

EVALUACION Y ADJUDICACION
Articulo 75. - Procedimiento

75.1 Luego de recibir el expediente la Junta tendra que adjudicar a la
brevedad posible.

75.2 La Junta examinard y evaluard de por si o con asesoramiento, cuando
lo crea conveniente todas las ofertas y adjudicara la subasta.

75.3 Al evaluar las ofertas para adjudicar 1la subasta, la Junta
considerara lo siguiente:

A. Lo dispuesto en la "Ley de Preferencia™

B. Que el licitador haya cumplido con los requisitos y
condiciones solicitadas en la Subasta.

. Cotizacién (precio del articulo y/o alquiler y/o servicio).

D Habilidad del postor para realizar trabajos de la naturaleza
bajo consideracién.

E. La calidad y adaptabilidad relativa de los materiales, equipo
y/o servicios.

F, La responsabilidad econémica del licitador.

G. Su pericia, experiencia, reputacién integridad moral y
comercial y habilidad al prestar sus servicios.
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H. La solvencia econdmica del licitante.

3 El tiempo de entrega de los materiales, efectos Yy equipo o
ejecucidén de los servicios.

J. Los descuentos ofrecidos, siempre que éstos se ajusten a lo
dispuesto en este reglamento.

K. La forma o manera en que el licitador haya cumplido
anteriormente con la entrega o servicios de subastas previas.

L. Cualesquiera otras condiciones que se consideren mas
ventajosas o a los mejores intereses del Departamento.

Articulo 76. - Ofertas Iguales

76.1 Dos o mids ofertas se consideraridn, empatadas cuando sean idénticas
en precios, especificaciones y demds condiciones generales estipuladas en los
pliegos de subastas.

76.2 Cuando ocurra un empate, la Junta de Subastas podré:

A. Decidir el empate a base de la experiencia que haya obtenido
con los licitadores en contratos u érdenes de compras que le
hayan sido otorgadas.

B. Anunciar una nueva subasta donde sélo participaradn los
licitadores empatados.

C. Adjudicard al licitador que tenga fecha de prioridad en el
matasellos de correo o de entrega directa.

Articulo 77. - Reglas para la Adjudicacién

77.1 Al evaluar 1las ofertas ante su consideracién la Junta podra
encontrarse con una serie de ofertas que no se atienen a la directriz general
establecida, pero que podrian ser susceptibles de evaluacién sujeto a unos
controles.

77.2 Las siguientes reglas se adoptan para ofrecerle a la Junta las
guias que tendrdn que seguir en las circunstancias previstas en ellas.

A. Unica Oferta
1. En los casos en que se reciba oferta de un solo
licitador 1la Junta podria adjudicarle 1la subasta

siempre que considere que tal oferta es justa y
razonable.
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2. Si la Junta adjudica la subasta al fdnico licitador,
deberd hacer constar en la Hoja de Minuta, que sélo
comparecidé un licitador y que la oferta se considera
justa.

3. Se podra rechazar la tnica oferta recibida aunque ésta
reina los requisitos de la subasta si el precio
ofrecido no es razonable, la calidad del bien o
servicio no se considera el adecuado, o si el licitador
no es confiable de acuerdo a los criterios de la Junta.

4. En este caso la Junta podrd autorizar a la Oficina de
Compras a negociar con el Gnico licitador. De no poder
llegar a un acuerdo se puede hacer 1la gestidén de
adquirir el bien o servicio en mercado abierto con
otros licitadores.

Varias ofertas por un mismo licitador.

Cuando un licitador presente varias ofertas en sobres
separados para un mismo renglén bajo su nombre o bajo
otros nombres o seuddnimos, éstas serdn rechazadas
automiticamente y a dicho licitador se le penalizara
suspendiéndole del Registro o impidiéndole ingresar a
éste o participar en futuras subastas por el periodo
que disponga la Junta el cual no sera menor de tres (3)
afios. La Junta notificara esta determinacién al
licitador el cual podrd recurrir ante la Junta de
Revisidén dentro de los cinco (5) dias de recibida 1la
Resolucién de la Junta de Subasta.

Cuando en 1las subastas de equipo, maquinaria o
vehiculos por razén de las especificaciones pudiera un
licitador ofrecer varios modelos o estilos que todos
cumplan con las especificaciones se tendrid que escoger

uno. Si el licitador 1los ofreciese aunque todos
cumplan con las especificaciones la Junta tendrd que
rechazarla.

Conspiracién

Cuando se compruebe, por lo irrazonable de las ofertas o por
una investigacién efectuada como resultado de declaracién
jurada presentada ante la Junta por otro licitador registrado
© por cualquier otro fundamento razonable, que dos (2) o mas
licitadores se han puesto de acuerdo con la intencién de
defraudar o perjudicar los intereses del Departamento, la
Junta rechazard las ofertas de éstos y retirard a los
licitadores del Registro por un término no menor de un (1)
afio ni mayor de tres (3) y no podradn participar por dicho
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tiempo en subastas del Departamento y se someteri el caso al
Departamento de Justicia.

La Junta establecerd el procedimiento a seguir en la vista de
estos casos.

Si con posterioridad a la vista, la Junta comprobare que la
declaracién jurada prestada por el licitador querellante ha
sido arbitraria, infundada y maliciosamente prestada,
referird el asunto al Departamento de Justicia para la accién
correspondiente, bajo las disposiciones del Cédigo Penal del
1974, segin enmendado y retirard a dicho licitador del
Registro de Licitadores por un periodo no menor de un (1) afio
ni mayor de tres (3) y no podra participar en dicho término
en subastas del Departamento.

Colusiédn:

Cuando en una subasta se probare que todos los licitadores se
pusieron de acuerdo con la intencién de defraudar o
perjudicar los mejores intereses del Departamento se
rechazardn todas las ofertas. La Junta de Subastas podra
ordenar la compra con otro licitador.

De encontrarse incursos estos licitadores de lo que se les
imputa anteriormente, los mismos serdn suspendidos por un
término no menor de un (1) afio ni mayor de tres (3) y no
podrdn participar durante dicho término en subastas del
Departamento.

Ninguna Oferta (Subasta Desierta)

Cuando no se reciba oferta alguna, la Junta referirid el
expediente a la Oficina de Compras, para que é&sta efectiie la
investigacidén correspondiente y someta un informe a la Junta
mediante el cual ésta pueda determinar la accién a seguir.
En este caso podrd ordenar la compra en mercado abierto.

Rechazo Global

Se podran rechazar todas las ofertas recibidas para una
subasta, si éstas no cumplen con las especificaciones,
condiciones u ofrezcan precios irrazonables. La Junta
devolverd el caso a la Oficina de Compras para enmendar
especificaciones y convocar a una nueva subasta o proceder
con la adquisicién en mercado abierto.

Cancelacién por el Departamento
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Se podran rechazar todas las proposiciones para una subasta
durante cualquier etapa del procedimiento antes de la emisién
de la orden de compra, siempre que se fundamente el rechazo
en una de las siguientes:

18 Cuando los fondos disponibles no sean suficientes para
cubrir el precio de la oferta mas baja.

2. Cuando el Departamento desista de efectuar la compra.

Otros Criterios

Al evaluar las ofertas recibidas en las subastas de equipo en
general, la Junta viene obligada a tomar en consideracidén las
condiciones generales siguientes:

i S Economia en el consumo de combustible o fuerza
eléctrica de un equipo, de acuerdo a los estandares
establecidos por el "LCC Criteria".

2. Frecuencia en reparacién de un equipo.

3. Facilidades de 1locales para el mantenimiento del
equipo.

4. Costo de las piezas de repuesto

5. Factores que afectan al servicio como disponibilidad de
piezas.

Decisidn

Una vez evaluadas las ofertas, utilizando el informe de 1la
Oficina de Compras, la Junta resolverd a favor de a qué
postor se adjudicard la subasta, de la siguiente manera:

1. El Presidente o el miembro de la Junta en quien €1
delegue hard un resumen verbal de cada una de las
ofertas que fueron evaluadas en orden de mayor a menor
beneficio para el Departamento, mencionando cada oferta
y sefialando las que deben rechazarse y las razones para
ello.

2. Los miembros presentes votaradn en cada partida a favor
del licitador que cumpla con las especificaciones Yy
condiciones y cuya oferta en general sea beneficiosa
para el Departamento.

La Junta establecerd el sistema que habri de segquir al
votar.
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3. El Secretario viene obligado a llevar récord de toda
incidencia y a levantar un acta.

4. La adjudicacién a favor de una oferta constituye un
rechazo tdcito de todas las demis ofertas que hayan
sido sometidas por los licitadores.

Articulo 78. - Notificacién de Adjudicacién

78.1 Después de la Junta haber adjudicado 1la subasta, el Secretario
viene obligado a notificar por escrito a la brevedad posible a todos los
licitadores que sometieron ofertas asi como al recaudador. Dicha notificacién
se enviard por el medio mis adecuado de acuerdo a las instrucciones que indique
la Junta. La adjudicacién se notificarid a los licitadores mediante un aviso de
adjudicacién a la direccién que aparece en la oferta. El Secretario de 1la
Junta certificard la fecha de dicho aviso.

78.2 Se incluird una advertencia a los efectos de que en caso de no
estar conforme con la adjudicacién, podrd solicitar revisién de esta ante la
Junta de Revisidén, dentro de los cinco (5) dias laborables contando a partir de
la fecha de notificacién que serid determinada por el matasellos del Correo
Federal o por la fecha de entrega personal.

Articulo 79. - Informe al Pagador Oficial

79.1 El1 Recaudador procederd a cumplimentar el informe al Pagador
Oficial después de transcurridos los diez (10) dias de haberse notificado 1la
adjudicacién a los licitadores. Rendird un informe detallado del status de las
garantias, para que el Pagador pueda devolver las garantias susceptibles de ser
devueltas.

79.2 El Informe al Pagador contendra la siguiente informacién: nimero de
subasta, fecha informe; nombre del licitador, ntimero de cada recibo expedido,
tipo de garantia presentada, cuantia, partidas adjudicadas a cada licitador,
precio ofrecido por el licitador en cada partida adjudicada a su favor, monto
total de las partidas adjudicadas a cada licitador y cantidad a reintegrar a
los licitadores no agraciados.

Articulo 80. - Cancelacién de la Adjudicacién

80.1 La Junta podrd cancelar la adjudicacién antes de la formalizacidén
del contrato u orden de compra cuando ya no exista la necesidad que origind la
subasta, o cuando por alguna causa inesperada los fondos se agoten o se ubieren
liberado para utilizarse para otros propdsitos.

Articulo 8l. - Revisién de Adjudicacidn

8l1.1 Cualquier licitador participante en una subasta podra solicitar
ante la Junta de Revisidén la revisién de la adjudicacién hecha por la Junta de

62



Subastas o cancelacién de ésta dentro del término de cinco (5) dias laborables,
contados a partir de la fecha de la notificacién que serd determinada por el
matasellos del Correo Federal.

Articulo 82. - Disposiciones Generales

82.1 En toda compra de mercaderia, provisiones, suministros, materiales
Y equipo que se lleve a cabo por Subasta Formal, la adjudicacién se hara segiin
establece la Ley NGm. 103 del 24 de junio de 1977 conocida como 1la “Ley de
Preferencia Para las Compras del Gobierno”, tomando en consideracién 1los
posibles descuentos y aplicacién de porcientos que habran de aplicarse a los
distintos productos segiin el grupo al que corresponde de acuerdo a la referida
Ley.

82.2 Todo contrato de obra o de servicio excepto servicios personales, y
toda compra que efectie el Departamento, incluyendo contratos para la
construccién y mejoras de instalaciones deberid hacerse mediante anuncio de
subasta hecho con suficiente antelacién a la apertura de los pliegos de subasta
de manera que se asegure el adecuado conocimiento Yy 1la oportunidad de
concurrencia, excepto en aquellos casos en que medie una autorizacién especial
del Secretario, condicién o disposicién que permita efectuarse la compra fuera
de la modalidad prescrita en este Reglamento.

82.3 Para cada compra deberid invitarse a participar al mayor nimero de
licitadores potenciales a los fines de establecer 1la debida competencia,
asegurar fuentes confiables de abasto y obtener los mejores precios en el
mercado.

82.4 El Delegado Comprador invitarid a los licitadores a la celebracidén
de la subasta utilizando el pliego de Invitacién a la Subasta.

82.5 La adjudicacién de una oferta constituye un rechazo tacito de todas
las demds ofertas que hayan sido sometidas por los licitadores.

82.6 La Junta podrd rechazar toda oferta que se someta condicionada por
el licitador.

82.7 La Junta de Subastas podrid cancelar cualquier contrato existente
entre el Departamento y el licitador a quien se le haya adjudicado un contrato
de adquisicidén, construccién o cualquier otro servicio si el suplidor o
constructor dejare de comenzar la ejecucién del contrato en el plazo estipulado
© si no procede con exactitud y diligentemente a ejecutarlo de acuerdo con el
pliego de condiciones y demds requisitos del contrato. Disponiéndose, que si
el contratista por causa ajena a su voluntad se viera impedido de terminar la
ejecucién del contrato en el plazo estipulado, podrd obtener una prérroga
mediante notificacién por escrito siempre que a juicio de la Junta de Subasta,
dicha prérroga resultare razonable y equitativa Y que no redunde en menoscabo
de los intereses del Departamento.
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82.8 El personal del Departamento bajo ninguna circunstancia, podra
intervenir directa o indirectamente con los licitadores en la preparacién y
entrega de los pliegos de subasta y en forma alguna influenciar, intimidar,

coaccionar o sugerir a la Junta de Subasta sobre la adjudicacién de las
mismas. Disponiéndose que cuando tal intervencidn ocurriera, la Junta podrd a
su discrecidén cancelar la subasta.

82.9 La Junta de Subastas, concederi un plazo de tres (3) dias
laborables a la Oficina de Compras para discutir cualquier decisién antes de
enviar carta de adjudicacién a los suplidores.

82.10 El Departamento podrd negociar sin necesidad de subasta cuando:

A. El Secretario del Departamento determine que debido a una
emergencia o urgencia se requiere la inmediata entrega de
materiales, efectos y equipo o prestacién de estos servicios.

Estas compras o prestacidén de servicios se justificaran con
un informe explicativo al respecto.

B. Se necesiten piezas de repuesto, accesorios, equipo o
servicios suplementarios previamente suministrados )
contratados.

C. Se requieran servicios, trabajos profesionales o de expertos,

tomando en consideracién la Orden Ejecutiva Nam. 4387 y la
Carta Circular Nim. 1300-del 30 de septiembre de 1987 del
Departamento de Hacienda.

D. Los precios no estén sujetos a competencia, porque sdélo hay
una fuente de suministro o porque estén regulados por Ley.

E. No se reciban ofertas en dos (2) ocasiones previas.

F. Los servicios, equipos o materiales se vayan a obtener a los
precios fijados por alguna dependencia o instrumentalidad del
Gobierno de Puerto Rico o por alguna agencia o
instrumentalidad del Gobierno Federal.

G. Después de celebrada una subasta en que la Junta no
recomienda su adjudicacién y el Secretario del Departamento
estime conveniente a los mejores intereses del Departamento
negociar directamente con los licitadores la ejecucidén de la
obra, la compra de equipo, materiales o la obtencidén de
servicios.
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SUBASTA INFORMAL

Se denomina Subasta Informal cualquier adquisicién cuya cuantia fluctie
entre diez mil délares con un centavo ($10,000,01) hasta treinta mil délares
($30,000.00) .

Articulo 83.

83.

1

- Procedimiento

Solicitud de Adquisicién

En

el formulario provisto para ello 1la wunidad solicitante,

cumplimentard y someterd lo siguiente:

83.

83.

A. Especificaciones o descripciones claras y exactas de lo que
interesa se adquiera;

B. Condiciones bajo las cuales se interesa;

a4 Propésito y uso al cual se destinari lo solicitado.

Expediente

Cuando el Comprador reciba la solicitud de adquisicién, iniciarad el
tramite abriendo un expediente el cual enumerard de acuerdo al
sistema que a esos efectos se establezca en la oficina.

Seleccidén de Licitadores

Al hacer la determinacién de los licitadores a los que les habri de
solicitar ofertas, el Comprador tendri la obligacién de evaluar los
siguientes criterios.

A.

B.

Verificard de que estén en el Registro de Licitadores.

Se asegurard de que estén ubicados cerca o facilmente
accesibles; o disponibles a trasladarse a dicho lugar con
premura.

Excepto en aquellas A&reas geogrdficas donde el licitador
registrado no puede hacer sus entregas, la compra se podra
hacer a aquellos licitadores responsables en dichas &reas.
En estos casos también hay que cumplir con los procedimientos
de compras en lo que respecta a la cuantia de dinero.
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83.

83.

Modo de Solicitar las Cotizaciones

Una vez el Comprador verifique o corrija la solicitud en forma
completa procederd a solicitar cotizaciones, de la siguiente
manera:

A. Invitacién
En fecha simulténea, el Comprador enviard a todos los
licitadores que haya seleccionado, quienes no podran ser
menos de tres (3), la Invitacién a Subasta Informal. Dicho
envio se harid en un sobre cerrado que estard identificado en
su exterior como "Invitacién a Subasta Informal".

1. Contenido

La invitacién a Subasta Informal tendra que contener
claramente lo siguiente:

a. Las especificaciones de lo solicitado.

b. Las condiciones que regirdn el contrato u obra
en su dia.

o Todos los requisitos y formalidades que tendran
que cumplimentar de adjudicdrsele 1la subasta
informal.

B. Términos para cotizar

En la Invitacidén, el Comprador fijard el término dentro del
cual los licitadores someterdn sus ofertas. Dicho término lo
fijard, de acuerdo a sus necesidades Y programacién de
trabajo y el mismo empezard a contar a partir de la fecha del
envio de la Invitacién.

C Advertencias sobre Apertura
Al fijar la fecha y hora para presentar las ofertas, el
Comprador indicard el 1lugar donde procederi a abrir los
sobres de ofertas y que la apertura sera piblica.

Ofertas

Los licitadores haradn sus ofertas por escrito en el formulario

provisto para ello por la Oficina de Compras y las entregaran en

sobres cerrados que identificardn en su exterior con el nimero de
la Subasta Informal y con el nombre del comprador correspondiente.
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La entrega de las ofertas se efectuard en la forma en que haya
establecido el Comprador al solicitarla.

83.6 Apertura
En la fecha, hora y sitio fijado, el Comprador procedera a abrir
los sobres de ofertas recibidas. Si hubiere comparecido algiin
licitador, el Comprador leerd las ofertas Yy las pondra a la
disposicién de los presentes.

83.7 Resumen de Ofertas

En el formulario provisto para ello, el Comprador desglosara las
ofertas recibidas, de acuerdo a la siguiente informacién:

A. Fecha y hora en que se recibid cada oferta;

B. Nombre del Licitador;

C- Precio;

D. Seflalard si cumplié o no con las especificaciones, término y
condiciones;

E. Cualquier otra informacién que crea pertinente incluir Y que

haya considerado determinante en la adjudicacién.
83.8 Adjudicacién

El Comprador adjudicard la Subasta Informal a favor del licitador
que someta ofertas responsables dentro de las especificaciones,
términos y condiciones solicitados, siempre que ésta constituya una
fuente segura de abasto, que el precio no exceda de treinta mil
délares ($30,000.00) y 1los términos ofrecidos sean 1los mas
ventajosos para el Departamento

83.9 Aviso de Adjudicacién
El Comprador informara verbalmente dentro de las veinticuatro (24)
horas, a todos los 1licitadores que sometieron cotizaciones 1la
adjudicacién final y las razones para rechazar las ofertas no
agraciadas.

MERCADO ABIERTO

Se denomina Mercado Abierto cualquier adquisicién exenta de tramites
mediante subasta formal.
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Articulo 84. -

Normas para la adquisicién en Mercado Abierto

84.1 Se establecen las siguientes normas dependiendo de la cuantia de
las compras para la adquisicién en Mercado Abierto.

A. Las compras hasta quinientos délares ($500.00) conllevan un
minimo de tres (3) cotizaciones.

B. Las compras de quinientos délares con un centavo ($500.01)
hasta dos mil quinientos délares ($2,500.00) conllevan un
minimo de tres (3) cotizaciones Yy confirmacién escrita del
licitador agraciado, previo a la emisién de la orden de
compra.

. Las compras desde dos mil quinientos délares con un centavo
($2,500.01) hasta diez mil délares ($10,000.00) conllevan un
minimo de tres (3) cotizaciones escritas de todos los
licitadores, previo a la emisién de la orden de compras.

Articulo 85. - Compras al Unico Suplidor

85.1 Las compras al Unico suplidor o la tnica fuente de abasto, es una
modalidad de la compra en mercado abierto que se sigue cuando en el momento en
que se necesita un bien, obra o servicio solamente las puede proveer un
licitador. La misma procede en los siguientes casos:

A.

Cuando solamente hay un licitador registrado en el Registro
de Licitadores.

Cuando el Registro esté desierto y solamente haya un suplidor
disponible en el mercado y éste reGna los requisitos exigidos
a los licitadores del Departamento.

Cuando aunque haya varios licitadores registrados para el
lugar y momento que se necesita solamente hay un suplidor
dispuesto a cotizar.

Articulo 86. - Tramite

86.1 En
solicitar una

las compras al dnico suplidor, el Comprador procederi a
certificacién al suplidor donde indique que es el fdnico

abastecedor del bien o servicio que se va a adquirir.
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Articulo 87.-Adquisicién en caso de Emergencia

87.1 Cuando exista una emergencia, como se define en este reglamento, se
obviard el tramite de subasta formal Y se procederd a justificar 1la
adquisicién, incluyendo informacién tal como:

A.

Se sefilalard por escrito qué ocasiona la emergencia, si fue
por vandalismo, negligencia, © por alguna situacién
impredecible.

Se especificard el dafio ocasionado o por ocasionarse y las
razones que tiene el Secretario del Departamento para llegar
a esa conclusién indicando expresamente como se afectan los
servicios.

Articulo 88. - Procedimiento al Adquirir Bienes, Servicios u Obras de Lujo

88.1 Siempre que se interese adquirir bienes, obras o servicios
declarados de lujo, se solicitard la aprobacién al Secretario.

88.2 La solicitud deberd venir acompafiada de una certificacién en la
cual se haga constar lo siguiente:

A.

H.

88.3 El1

Todas las razones por las cuales se debe autorizar 1la
adquisicién de la obra, bien o servicio de lujo

Funcionarios o empleados que tendrdn uso o control directo
del bien, programa que se beneficiarid del servicio o la obra
Yy funcionario o empleado que administrard la obra o el
servicio.

Uso o destino especifico

Origen de los fondos a utilizarse

Obligacién de los fondos

Explicacién de por qué no se puede adquirir algo similar que
no sea de lujo

De qué forma se beneficiarid el Departamento al adquirir lo
solicitado

Autorizacién del Secretario de Hacienda

Secretario autorizard las solicitudes de adquisicién de

articulos de lujo solamente si el Secretario de Hacienda las ha aprobado;

69



conforme provee la Ley de Contabilidad del Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Yy estas cumplen con cualquier otro requisito establecido por ley.

88.4 El Departamento de Hacienda no efectuari pago alguno si no se
cuenta con la autorizacién del Secretario de Hacienda.

CAPITULO VII

JUNTA DE REVISION

Articulo 89. - Composicién y Términos

83.1 La Junta de Revisidén se compondrd de cuantos miembros el Secretario
del Departamento determine necesario, que nunca seran menos de tres (3). E1
Secretario designard al Presidente de entre de los miembros que nombre. Podréa
nombrar suplentes para sustituir miembros regulares de la Junta, asi como al
Secretario y cualquier otro personal administrativo. Por lo menos uno (1) de
sus miembros deberd ser un Abogado postulante.

89.2 Los miembros de la Junta de Revisién ocuparin sus cargos hasta que
Sus sucesores sean nombrados y tomen posesién de los mismos.

89.3 La Junta de Revisién se reunird cuantas veces 1lo determine
necesario para considerar los asuntos que le sean sometidos o cuando el

Secretario lo solicite.

89.4 Los miembros asistirdn personalmente a las reuniones y la mayoria
de la totalidad de ellos constituird quérum.

89.5 Todos los acuerdos y decisiones de la Junta de Revisidn seran
tomados por mayoria de los miembros presentes quienes deberdn constituir quérum
al momento de la votacién.

Articulo 90. - Deberes y Poderes de la Junta de Revisién

90.1 Los ceberes y poderes de la Junta seran los siguientes:

A, Considerar, evaluar y resolver los recursos presentados.

B. Adoptar con la aprobacién del Secretario del Departamento,
las normas internas necesarias para el funcionamiento de la
Junta.

c. Celebrar y presidir las vistas y reuniones administrativas.
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90.2

90.3

Delegar en un examinador las vistas administrativas

Cada uno de los miembros de la Junta podra actuar como
oficial examinador en cualquier caso en que la Junta 1lo
asigne.

Aprobar, modificar o revocar 1los proyectos de resolucién
cuando las vistas administrativas hayan sido presididas por
examinadores.

Deberes y Poderes del Presidente

A.

D.

Velar porque se cumpla con la reglamentacién, dirigir 1los
procedimientos de la Junta, y velar por que los miembros de
la Junta cumplan fielmente los deberes de su cargo.

Representar a la Junta

Presidir las reuniones y las vistas administrativas de 1la
Junta

Cumplir con las funciones y deberes inherentes a su posicién.

Deberes y poderes del Secretario de la Junta

A.

Custodiar toda 1la informacién contenida en los libros,
correspondencia, archivos, documentos Yy expedientes de la
Junta, asi como toda la evidencia relacionada con los
miembros.

Mantener el control de toda la correspondencia y documentos
recibidos y enviados por la Junta.

Certificar los documentos de la Junta.

Levantar, controlar y mantener las actas de todas las
reuniones y vistas administrativas de la Junta.

Mantener el control de las resoluciones y decisiones de la
Junta

Elevar los expedientes de la Junta al foro judicial cuando
necesario

Tener a su cargo el funcionamiento administrativo de 1la
Junta.

Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes a su
posicién.
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RADICACION DE RECURSOS DE REVISION
Articulo 91. - Procedimiento Interno

91.1 La Junta de Revisidn llevard un Registro de Recursos de Revisidn en
el que indicard lo siguiente:

A. Los recursos que se reciban en orden cronoldgico;
B. Nimero de registro correspondiente a cada recurso.

91.2 La Junta de Revisién podrad celebrar vistas, recibir y considerar
cualquier testimonio oral o escrito y cualquier evidencia que crea pertinente.
La ausencia de un miembro durante el transcurso de dichas vistas no 1lo
incapacita para participar en la discusidn y resolucién por la Junta del caso
objeto de la vista.

91.3 La presentacidén de testimonios y admisién de evidencia durante las
vistas se regirda por las reglas que establecerd la Junta de Revisidn. Las
reglas de Procedimiento y de Evidencia que se siguen en los Tribunales de
Justicia no serdn aplicables en las vistas y procedimientos que se lleven a
cabo ante la Junta. No obstante la Junta podrd guiarse o aplicar dichas reglas
en aquellos casos especificos en que, a su juicio, su aplicacién resulte en
beneficio del interés piblico.

91.4 Resoluciones de la Junta de Revisidn

A. En sus resoluciones, la Junta expondrd las determinaciones de
hecho y conclusiones de derecho en que se fundamentan las
mismas.

B. La Junta retendrd en sus archivos el original de sus
resoluciones y enviard copias de las mismas a las partes
afectadas.

C. La determinacién que tome la Junta respecto a cualquier

accidén afectard Unicamente el caso bajo su consideracién.
D. Las resoluciones de la Junta serdn finales.

E. La parte adversamente afectada por una orden o resolucién
final de la Junta de Revisidén podrd presentar una solicitud
de revisién ante el Tribunal de Primera Instancia dentro de
un término de diez (10) dias contados a partir del archivo en
autos de la copia de la notificacién de la orden o resolucidén
final de la Junta, o dentro de los diez (10) dias de haber
transcurrido el plazo dispuesto por la Seccidén 3.19 de la Ley
NGm. 170 del 12 de agosto de 1988, seglin enmendada. La mera
radicacién de una solicitud de Revisién al amparo de esta
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seccién no tendra el efecto de paralizar la adjudicacidén de
la subasta impugnada.

F. Las resoluciones de la Junta se notificardn a las partes que
hayan comparecido formalmente ante ella a la brevedad
posible.

JURISDICCION DE LA JUNTA DE REVISION

.92.1 La Junta tendrd jurisdiccién para resolver, a peticidén de parte y
mediante solicitud de Revisién las controversias que surjan en los siguientes
asuntos:

A. Decisiones que tome el Delegado Comprador o la Junta de
Subastas relacionadas con las especificaciones, términos y
condiciones incluidas en una invitacién a subasta formal.

B. Decisiones que tome la Junta de Subastas o el Secretario del
Departamento en que surjan condiciones incluidas en una
invitacién a subasta informal para comprar en mercado abierto
y cuando la compra esté exenta por ley o reglamento de una
subasta formal.

c. Adjudicaciones que haga la Junta de Subastas.

D.. Adjudicaciones que se hagan en una subasta informal para
comprar en mercado abierto exenta por ley o reglamento de una
subasta formal.

E. Cuando la Junta de Subastas o el Secretario del Departamento
suspenda a un licitador del Registro de Licitadores.

PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR REVISION

93.1 La parte recurrente que desee interponer ante la Junta cualquier
accién permitida en este Reglamento deberd hacerlo dentro de los diez (10) dias
laborables a partir de la fecha del depésito en el correo de la decisidén del
Delegado Comprador o de la Junta de Subasta o Secretario del Departamento. La
solicitud de Revisién deberid radicarse en original y dos (2) copias ante el
Secretario de la Junta. Notificard ademds con copia a la parte recurrida y al
licitador agraciado.

93.2 Los requisitos antes sefialados serdn de estricto cumplimiento para
que la Junta adquiera jurisdiccién sobre el caso.

93.3 Todo licitador que radique un recurso de reconsideracién ante la
Junta de Revisién tiene que acompafiar el mismo con un cheque certificado o giro
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postal a nombre del Secretario de Hacienda. El monto del mismo sera el
siguiente:

A. Cuando el costo de la subasta adjudicada sea de $1.00 hasta
$25,000.00 serd de un 20%;

B. De $25,000.01 hasta $50,000.00 serda de $55,000.00 6 15%, 1lo
gue sea mayor;

(548 De $50,000.01 hasta $100,000.00 serd de $7,000.00 6 10%, 1lo
que sea mayor;

D. De $100,000.01 en adelante serad de $10,000.00 6 $5,000.00 &
5%, lo que sea mayor.

93.4 Esta garantia es con el propbsito de cubrir cualquier aumento en el
costo de los bienes o servicios a adquirirse en la subasta a reconsiderarse,
asi como cualquier otro dafio que sufra el Departamento de Recreacién y Deportes
como consecuencia de la radicacién de dicho recurso cuando el mismo fuera
declarado sin lugar en una decisién final y firme. El Recaudador del
Departamento recibird estas garantias en armonia a lo establecido por el
Departamento de Hacienda.

93.5 Toda parte que se considere afectada podra solicitar a la Junta
intervenir en una accién radicada ante ella, a los fines de establecer su
posicién sobre el recurso de Revisién. Si la Junta entiende que a la parte que
solicita intervenir se le afectan sus derechos, la Junta ordenara a la parte
afectada radicar un escrito de intervencién dentro del tiempo gque estime
pertinente. La interventora deberad cumplir con todos los requisitos de forma
establecidos por este Reglamento.

OBLIGACIONES DE LA JUNTA DE SUBASTAS O DEL DELEGADO COMPRADOR

94.1 La Junta de Subastas, el Delegado Comprador o el Secretario del
Departamento de cuya determinacién se recurra ante la Junta, tendra diez (10)
diaz contados desde la fecha de notificacién de la solicitud de Revisién para
radicar ante la Junta su contestacién a los planteamientos hechos en la
solicitud de Revisidn.

94.2 En caso que la Junta de Subastas, el Delegado Comprador o el
Secretario del Departamento entiendan que necesitan tiempo adicional, para
radicar su contestacidén, tendrdn que solicitarlo y justificarlo mediante
escrito. Dicho término no sera mayor de cinco (5) dias laborables.

EFECTOS DE LOS RECURSOS
95.1 El1 recurso presentado para reconsiderar la adjudicacién de una

subasta paralizard todos los procedimientos relacionados con la subasta hasta
tanto advenga la resolucidén final sobre el asunto.

*
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95.2 En caso de suscitarse una situacién de emergencia en que el
Secretario del Departamento considere que pueda afectarse algin programa o el
servicio del Departamento, sélo la Junta tendrd facultad, previa 1la
justificacién y recomendaciones del Secretario del Departamento para autorizar
el otorgamiento de la correspondiente compra del articulo (s) o servicio por el
periodo que pudiera tomarle a la Junta de Revisién resolver el caso finalmente.

En estos casos no se podrdn adquirir los servicios de la parte recurrente
cuando ésta tenga una extensién del contrato anterior.

95.3 Si el licitador que presenta el recurso fuere el contratista del
contrato vigente que se sustituird con el nuevo contrato que se autorizaria, no
se le extenderid el término del nuevo contrato.

CAPITULO VIII

NORMAS QUE REGULAN LA ACTIVIDAD DEL
RECEPTOR OFICIAL Y RECEPTOR AUXILIAR

Articulo 96. - Propdsito

96.1 El1 cargo del Receptor Oficial se crea con el propésito de delegar
en una o varias personas adiestradas especialmente para ello, el recibo de
todos aquellos bienes, obras y servicios adquiridos por cualquier medio
autorizado, y para asegurar una administracidén uniforme y para tener en un solo
cuerpo legal el conjunto de normas generales que regulan dicha actividad.

Articulo 97 - Obligaciones del Departamento

97.2 El Departamento tiene de velar por que la funcién de los Receptores
se lleve a cabo eficientemente. A estos fines tendra que:

A. Adiestrar a los candidatos a Receptor antes de expedirle
nombramiento, sobre las funciones que van a llevar a cabo.

B. Ofrecer orientacidén, cuando sea necesario, para explicar la
tramitacién de nuevas formas, procedimientos y formularios,
refrescar conocimientos, corregir errores y discutir
problemas mediante seminarios o comunicaciones escritas.

C. Emitir cartas circulares y comunicaciones para asegurar la
eficaz labor de los Receptores.

D. Establecer los mecanismos necesarios para fiscalizar la labor
de los Receptores.
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E. Proveer mecanismos internos necesarios para llevar a cabo las
funciones de recibo y de qué entrega.

F. Proveer lugares adecuados y que ofrezcan seguridad para que
lo que se reciba pueda ser bien custodiado y no estar
expuesto a ser ilegalmente apropiado, deteriorado o dafiado.

G. Establecer normas internas para la conservacién de 1o
- recibido.
H. Proveer a los Receptores Oficiales en cada una de sus

dependencias los mecanismos necesarios para supervisar a los
Receptores Auxiliares.

o Articulo 98. - Receptores
98.1 Receptor Oficial

El Receptor Oficial deberd ocupar un puesto de carrera en el
Departamento, y deberd ser autorizado por el Secretario Auxiliar de
Administracién a recibir bienes, obras y servicios a nombre y en
representacién del Departamento.

A. La designacién del Receptor Oficial recaerd en aquel
funcionario o empleado recomendado Yy nombrado por el
Secretario Auxiliar de Administracién siempre que reina
los requisitos minimos establecidos en este Reglamento.

B. sdélo se nombrara un Receptor Oficial en el
Departamento.

98.2 Receptores Auxiliares

El Receptor Auxiliar serd aquella persona que se nombre en adicién
a un Receptor Oficial.

A. Se nombra con el propdésito de que colabore con el
Receptor Oficial en sus gestiones. Podri sustituir al
Receptor Oficial en su ausencia, a discrecién del
Secretario o en quién delegue.

B. Se nombraridn cuantos Receptores Auxiliares sean
necesarios  para satisfacer las necesidades del
Departamento.

C La supervisién de éstos serad responsabilidad del

receptor Oficial.
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Articulo 99. - Requisitos para ser nombrado

99.1 Receptor Oficial

Serd elegible para nombramiento de Receptor Oficial toda persona
que reuna los siguientes requisitos.

A.

B.

c.

Haber completado cuarto afio de Escuela Superior.
Ocupar un puesto regular en el servicio de carrera.

Aprobar el adiestramiento bésico.

99.2 Receptor Auxiliar

Para que

se le expida nombramiento de Receptor Auxiliar toda

persona tendrd que reunir los mismos requisitos que el Receptor

Oficial.

Articulo 100. - Raeceptor Auxiliar - Obligaciones

100.1 Los Receptores Auxiliares vienen obligados a:

A.

Conocer y cumplir todas las normas y procedimientos
relacionados con el recibo y aceptacién de bienes,
obras y servicios.

Recibir solamente aquellos bienes, obras y servicios
que se les autorice a recibir al expedirle el
nombramiento.

Cumplimentar los formularios requeridos en los tramites
de recibo, expedir recibos, certificar facturas, firmar
los documentos de entrega de los suplidores.

Cotejar los bienes recibidos contra los documentos que
reflejan lo solicitado y tramitar su despacho o entrega
inmediata a las unidades o personal peticionario.

Rendir informes mensuales sobre su labor al Receptor
Oficial del Departamento. El1 Receptor Oficial rendira
a su vez un informe semestral al Secretario Auxiliar de
Administracién.

Llevar un inventario de lo recibido durante el afio.

Notificar al Encargado de la Propiedad de todo equipo
recibido para su correspondiente control y registro.
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H. Informar al Comprador que expidié la orden de compra de
cualquier irregularidad o incorreccidn.

Articulo 101. - Nombramiento de Receptor

101.1 El Secretario Auxiliar de Administracién expedird nombramientos de
Receptores Oficiales o Auxiliares conforme el procedimiento que para esos
efectos establezca.

101.2 Términos

El nombramiento de Receptores estard vigente mientras sea
necesario. El1 nombramiento quedard sin efecto si el empleado cesa
en sus funciones, se traslada o renuncia a la agencia.

Articulo 102. - Revocacidn

102.1 Se podrd revocar motu proprio el nombramiento de Receptor de
cualquier persona que no se desempefie dentro del marco de las normas que
regulan su actividad.

Articulo 103. - Normas

103.1 En los casos de servicios no profesionales cada empleado que tenga
a su cargo o en su inmediato control el equipo o bien, y sea susceptible de
recibir el servicio dard constancia por escrito de haber recibido éstos sin
necesidad de un nombramiento de Receptor. En estos casos, el funcionario a
cargo de coordinar los servicios no profesionales certificara la factura para
pago a menos que el caso esté expresamente contemplado de otra forma por el
Secretario de Hacienda.

103.2 Para el recibo de bienes, materiales o equipo de oficina, materiales
o equipo de limpieza, materiales o equipo de construccién en general,

materiales o suministros relacionados con las funciones del Departamento serd
necesario el nombramiento de Receptor Oficial.

CAPITULO IX

DISPOSICIONES FINALES
Articulo 104.- Violacién y Penalidades

104.1 Cualquier funcionario o empleado del Departamento gque someta
informacién incorrecta o fraudulenta para adquirir un bien, una obra o un
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servicio indebidamente o para otros fines que no sean los mejores intereses y
beneficios del Departamento, podrd ser susceptible de que se le aplique
cualesquiera de las penalidades en este Reglamento.

104.2 Cualquier persona que el Secretario determine, previa investigacién
a esos efectos, que ha incurrido en violacién a cualesquiera de las
disposiciones de este Reglamento, estard sujeta a una o mids de las siguientes
penalidades:

A. Podra incoarse accién civil en su contra para recobrar el
importe en cuestién. Dicha seccién dispone que cualquier
orden de compra o contrato ejecutado en violacién de esa ley
o de los reglamentos adoptados al amparo de ella, serda nula y
quedard sin efecto y si se hubieren invertido fondos publicos
su importe podrid recobrarse a nombre del Departamento en una
accién incoada para esos propdsitos.

B. Podrd suspendérsele o revocdrsele su nombramiento de
comprador, receptor o cualquier otro nombramiento especial
relacionado con el procedimiento o sistema de compra de el
Departamento.

c. Podra referirse el caso al Secretario para que a su
discrecién proceda a imponerle una de las sanciones
autorizadas por el Articulo 6 de la Ley Nim. 5 del 14 de
octubre de 1975, segin enmendada, conocida como la "Ley de
Administracién de Personal del Servidor Piblico de Puerto
Rico".

Articulo 105. - Clausula de Separabilidad

105.1 Si cualquier palabra, inciso, seccidén, articulo o parte de este
Reglamento fuese declarado inconstitucional o nulo por un tribunal, tal
declaracién no afectara, menoscabarid o invalidard las restantes disposiciones y
partes de este Reglamento sino que su efecto se limitard a la palabra, inciso,
oracién, articulo o parte especifica de alglin caso y no se entenderd que afecta
o perjudica en sentido alguno su aplicacién o validez en cualquier otro caso.

105.2 Las disposiciones de este Reglamento no deberdn interpretarse
aisladamente, si no en relacién con las normas de adquisicidn y fiscales que
aprueben el Secretario y el Secretario de Hacienda.

Articulo 106.-Vigencia

106.1 Este Reglamento entrard en vigor treinta (30) dias después de su
radicacién en el Departamento de Estado de Puerto Rico de acuerdo a las

79




disposiciones de la Ley Ndm. 170 de 12 de agosto de 1988,
conocida como la Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico, el 22 de abril de 1996.

Eric R. Labrador Rosa
Secretario
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